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ИНФОРМАЦИЯ ПРОКУРАТУРЫ БЕЛЯЕВСКОГО РАЙОНА
По требованию прокуратуры Беляевского района суд обязал образовательное учреждение оснастить медицинский кабинет необходимым оборудованием

Прокуратурой Беляевского района проведена проверка исполнения требований законодательства в сфере здравоохранения в образовательной организации, расположенной на территории района.

Установлено, что медицинский кабинет образовательной организации не укомплектован в полном объеме в соответствии с требованиями действующего законодательства медицинскими приборами и оборудованием.   

Функционирование медицинского кабинета образовательной организации в отсутствие необходимого объема технической оснащенности создает угрозу причинения вреда жизни и здоровья несовершеннолетних до оказания квалифицированной медицинской помощи в условиях лечебного учреждения. 

В целях устранения выявленных нарушений прокурор района обратился в суд с иском в защиту прав несовершеннолетних об обязании образовательной организации обеспечить медицинский кабинет требуемым оборудованием. 

Исковые требования прокурора удовлетворены судом в полном объеме. 

Решение суда в законную силу не вступило. 

ИНФОРМАЦИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ БУРЛЫКСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУРЛЫКСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

БЕЛЯЕВСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ



19.04.2024                                                                                                                    №35-п

п. Бурлыкский

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет от 28.06.2023 №70-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет  от 01.06.2023 №52-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области», рассмотрев протест прокуратуры Беляевского района от 29.03.2024 №07-01-2024:

1. В постановление администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет от 28.06.2023 №70-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет» внести следующие изменения:

1.1. в пункте 17.1 подпункт 1 изложить в новой редакции следующего содержания:

«1) не представлены документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Вести Бурлыкского сельсовета».
Глава  муниципального 

образования                                                                                                                                                           В.А. Черепаха

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУРЛЫКСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

БЕЛЯЕВСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ



22.04.2024                                                                                                                    №36-п

п. Бурлыкский

Об утверждении мероприятий по обеспечению пожарной

 безопасности на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет в весенне-летний период 2024 года


Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Бурлыкский сельсовет, в целях обеспечения пожарной безопасности населенных пунктов, объектов экономики, населения в весенне-летний период 2024 года и своевременного сосредоточения сил и средств на тушение пожаров и проведение аварийно- спасательных работ:

1.
Утвердить мероприятия по обеспечению пожарной безопасности
населённых пунктов, объектов экономики в весенне-летний период 2024 года согласно приложению №1.
2. Утвердить план мероприятий по обеспечению пожарной безопасности на территории Бурлыкского сельсовета в весенне-летний период 2024 года согласно приложению №2.

3. Контроль   за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава  муниципального 

образования                                                                                                                                                              В.А. Черепаха

Приложение №1

                                                                              к постановлению администрации 

                                                                             от 22.04.2024 №36-п

Мероприятия
по обеспечению пожарной безопасности населённых пунктов, объектов

экономики в весенне-летний период 2024 года

1. Определить список собственников (арендаторов) земель сельскохозяйственного назначения и вменить в их обязанности ответственность за их противопожарное содержание;

заключить договора с хозяйствующими субъектами независимо от форм собственности на проведение работ по вывозу мусора, опашке населенных пунктов, а также по опахиванию зоны горения при пожаре и подвозу воды: 


Срок исполнения: 30.04.2024 г.

продолжить проведение разъяснительной работы с населением по профилактике пожаров, по очистке территорий частных подворий от сухой растительности, мусора, навоза;

Срок исполнения: до 30.04.2024 г.

организовать проведение сходов граждан, инструктажей, бесед по предупреждению пожаров с вручением памяток о мерах пожарной безопасности под роспись;

Срок исполнения: до 15.05.2024 г.

провести работу по очистке лесопарковых зон, расположенных в насе​лённых пунктах;

Срок исполнения: до 15.05.2024 г.
произвести опашку населенных пунктов, общественных свалок мусора по периметру полосой шириной не менее 10 метров;

Срок исполнения: 10.05.2024 г.
на территориях объектов и населённых пунктов для целей пожаротушения проверить наличие и состояние водоисточников (пожарные водоемы, колонки, пожарные гидранты, башни «Рожновского») для заправки водой пожарной и приспособленной для целей пожаротушения техники; 
Срок исполнения: до 15.05.2024 г.
провести проверку технического состояния пожарной и приспособ​ленной для целей пожаротушения техники на предмет использования по предна​значению. При необходимости обеспечить пожарно-техническим вооружением, ГСМ, огнетушащими веществами;

Срок исполнения: 15.05.2024 г.
на территориях населенных пунктов проверить работоспо​собность установленных средств звуковой сигнализации для оповещения людей на случай возникновения чрезвычайных ситуаций;

Срок исполнения: 30.04.2024 г. 
обеспечить эксплуатацию свалок ТБО в соответствии с санитарными, экологическими и противопожарными требованиями;

Срок исполнения: в течение всего пожароопасного периода.
организовать работу и принять необходимые меры по противопо​жарному прикрытию населённых пунктов, не подпадающих в зону нормативного прибытия подразделений пожарной охраны (20 минут);

Срок исполнения: в течение всего пожароопасного периода.
обеспечить контроль выполнения запрета выжигания сухой травянистой растительности, стерни, пожнивных остатков на землях сельскохозяйственного назначения и землях запаса, разведения костров на полях;

Срок исполнения: в течение всего пожароопасного периода.
создать резерв сил и средств на территории населенных пунктов муниципальных образований из числа активистов, волонтеров, работников добровольных пожарных формирований и населения;

Срок исполнения: до 15.05.2024 г.
в случае повышения пожарной опасности в течение летнего периода вводить на территории муниципального образования особый противопожарный режим с установлением дополнительных требований пожарной безопасности;

Срок исполнения: в течение всего летнего периода.

2. Сельскохозяйственным организациям обеспечить контроль:

соблюдения работниками сельхозпредприятий мер пожарной безопасности при проведении сельскохозяйственных работ;

выполнения запрета на сжигание стерни, пожнивных остатков и разведения костров на полях;

за исправным состоянием автотракторной техники, используемой при производстве полевых работ;

проведения противопожарного инструктажа с лицами, задействованными в посевной, на сенокосе и уборочной;

Срок исполнения: в течение всего летнего периода.

                                                                                                                                                               Приложение №2

                                                                                                    к постановлению администрации 

                                                                                                                            от 22.04.2024 №36-п

План

мероприятий по обеспечению пожарной безопасности на территории 

 Бурлыкского сельсовета в весенне-летний период 2024 года

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные

 за исполнение
	Срок исполнения


	1. 
	Проверка готовности системы связи и оповещения при угрозе и возникновении пожаров
	глава сельсовета
	до 30.04.2024

	2. 
	Обеспечение наличия и исправного состояния источников противопожарного водоснабжения, а также доступности подъезда к ним пожарной техники
	администрация сельсовета,

организации
	постоянно

	3. 
	Обеспечение исправного состояния пожарных гидрантов и подъезда к пожарным гидрантам. Установка указателей направления движения к пожарным гидрантам и водоемам, являющимся источником противопожарного водоснабжения, с четко нанесенными цифрами расстояний до их месторасположения
	администрация сельсовета,

организации
	постоянно

	4. 
	Проверка состояния наружного противопожарного водоснабжения населенных пунктов
	администрация сельсовета,

организации
	до 15.05.2024

	5. 
	Обеспечение населенных пунктов противопожарным запасом воды, телефонной связью, средствами звукового оповещения о пожаре, пожарной и приспособленной для целей пожаротушения техникой 
	администрация сельсовета,

организации
	постоянно

	6. 
	Обеспечение объектов и территорий первичными средствами пожаротушения
	администрация сельсовета,

организации
	постоянно

	7. 
	Создание резервов горюче-смазочных материалов и огнетушащих веществ
	администрация сельсовета,

организации
	до 15.05.2024

	8. 
	Подготовка мест для размещения пунктов временного пребывания, решение вопросов жизнеобеспечения населения, эвакуируемого при пожарах
	администрация сельсовета,

организации
	до 15.05.2024

	9. 
	Проведение месячника пожарной безопасности
	администрация сельсовета
	с 10.04.2024
по 10.05.2024

	10. 
	Проведение надзорно-профилактической операции «Жилище»
	администрация сельсовета,

организации
	весь период

	11. 
	Организация работы с населением по пропаганде пожарной безопасности в населенных пунктах, профилактике природных пожаров. Проведение разъяснительной работы на сходах граждан и путем подворных обходов. Организация размещения материалов, направленных на обучение населения мерам пожарной безопасности в весенне-летний пожароопасный период и действиям при пожарах, в средствах массовой информации, а также в сети Интернет, на сайте администрации района
	администрация сельсовета,

организации
	постоянно

	12. 
	Создание оперативных групп (патрульных, патрульно-маневренных, маневренных, патрульно-контрольных) из числа представителей органов местного самоуправления, членов добровольной пожарной охраны и других организаций для проведения патрулирования мест массового отдыха населения, территорий населенных пунктов, летних оздоровительных лагерей. 
	администрация сельсовета,

организации
	
до 15.05.2024 

	13. 
	Организация работы оперативных групп


	администрация сельсовета,

организации
	постоянно

	14. 
	Проведение работы по развитию пожарного добровольчества в населенных пунктах, в которых не выполняется условие нормативного времени прибытия первого подразделения к месту вызова (в сельских поселениях – 20 минут) 
	администрация сельсовета,

организации
	постоянно

	15. 
	Создание противопожарных минерализованных полос вокруг населенных пунктов, полей сельскохозяйственного назначения, объектов отдыха, государственных природных заповедников  
	администрация сельсовета,

организации
	до начала весенне-летнего пожароопасного периода

	16. 
	Организация уборки мусора и сухостоя в населенных пунктах, ликвидация несанкционированных свалок; выполнение санитарно-оздоровительных мероприятий на территории лесных насаждений в границах населенных пунктов (вырубка погибших и поврежденных насаждений, очистка от мусора) с привлечением населения, предприятий, общественных организаций
	администрация сельсовета, организации и предприятия


	постоянно

	17. 
	Подготовка жилого сектора к пожароопасному сезону (очистка от мусора помещений, ремонт электрических сетей и другое)
	администрация сельсовета, организации и предприятия, жители населенных пунктов
	до 15.05.2024

	18. 
	Проведение противопожарного обустройства лесов, очистка лесных участков от захламления, сухой травы, порубочных остатков, устройство подъездов к естественным водоемам для забора воды в целях пожаротушения
	администрация сельсовета,

организации
	постоянно 

	19. 
	Выполнение противопожарных мероприятий при подготовке объектов с массовым пребыванием людей, в том числе мест летнего отдыха детей
	администрация сельсовета,

организации
	постоянно

	20. 
	Организация периодического контроля мест массового отдыха людей, в том числе в лесах и на территориях, прилегающих к лесным массивам
	администрация сельсовета,

организации
	постоянно


Примечание: Привлечение в качестве исполнителей настоящего плана учреждений и организаций, не являющихся   органами местного самоуправления Бурлыкского сельсовета, осуществляется по согласованию или на договорной основе.

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУРЛЫКСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

БЕЛЯЕВСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ



22.04.2024                                                                                                                    №37-п

п. Бурлыкский

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет от 06.04.2023 №36-п  «Об утверждении Положения о межведомственной комиссии для оценки и обследования помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, относящихся к жилищному фонду муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области»

В соответствии с пунктом 8 части 1 статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 №47 «Об утверждении Положения по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», руководствуясь Уставом муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области, рассмотрев протест прокуратуры Беляевского района от 29.03.2024 №07-01-2024:


1. В постановление администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет от 06.04.2023 №36-п  «Об утверждении Положения о межведомственной комиссии для оценки и обследования помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, относящихся к жилищному фонду муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области» внести следующие изменения:


1.1. пункт 8 дополнить абзацем вторым следующего содержания:

«В случае если комиссия проводит оценку на основании сводного перечня объектов (жилых помещений), представление документов, предусмотренных пунктом 45 постановления Правительства РФ от 28.01.2006 №47, не требуется.»;

1.2. дополнить пунктами 8.1 – 8.2 следующего содержания:

«8.1. Комиссия на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия получает в том числе в электронной форме:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости;

б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;

в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 постановления Правительства РФ от 28.01.2006 №47 признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 №47 требованиям.

Комиссия вправе запрашивать эти документы в органах государственного надзора (контроля), указанных в абзаце четвертом пункта 7 постановления Правительства РФ от 28.01.2006 №47.

8.2.  В случае если комиссией проводится оценка жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации или многоквартирного дома, находящегося в федеральной собственности, администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области не позднее чем за 20 календарных дней до дня начала работы комиссии, а в случае проведения оценки жилых помещений, получивших повреждения в результате чрезвычайной ситуации, - не позднее чем за 15 дней календарных дней до дня начала работы комиссии обязана в письменной форме посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, а также в форме электронного документа с использованием единого портала направить в федеральный орган исполнительной власти Российской Федерации, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, и правообладателю такого имущества уведомление о дате начала работы комиссии, а также разместить такое уведомление на межведомственном портале по управлению государственной собственностью в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, и правообладатель такого имущества в течение 5 календарных дней со дня получения уведомления о дате начала работы комиссии направляют в комиссию посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, а также в форме электронного документа с использованием единого портала информацию о своем представителе, уполномоченном на участие в работе комиссии.

В случае если уполномоченные представители не принимали участие в работе комиссии (при условии соблюдения установленного настоящим пунктом порядка уведомления о дате начала работы комиссии), комиссия принимает решение в отсутствие указанных представителей.»;

1.3. пункт 18 изложить в следующей редакции:

«18. Комиссия рассматривает поступившее заявление, или заключение органа государственного надзора (контроля), или заключение экспертизы жилого помещения, предусмотренные абзацем первым пункта 42 постановления Правительства РФ от 28.01.2006 №47, в течение 30 календарных дней с даты регистрации, а сводный перечень объектов (жилых помещений) или поступившее заявление собственника, правообладателя или нанимателя жилого помещения, которое получило повреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом не включено в сводный перечень объектов (жилых помещений), предусмотренные пунктом 42 постановления Правительства РФ от 28.01.2006 №47, - в течение 20 календарных дней с даты регистрации и принимает решение (в виде заключения), указанное в пункте 47 постановления Правительства РФ от 28.01.2006 №47, либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.

В ходе работы комиссия вправе назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии.»;

1.4. дополнить пунктом 19.1 следующего содержания:

«19.1. Комиссия правомочна принимать решение (имеет кворум), если в заседании комиссии принимают участие не менее половины общего числа ее членов, в том числе все представители органов государственного надзора (контроля), органов архитектуры, градостроительства и соответствующих организаций, эксперты, включенные в состав комиссии.»

1.5. дополнить пунктом 21.1 следующего содержания:

«21.1. Два экземпляра заключения, указанного в пункте 21 настоящего Положения, в 3-дневный срок направляются комиссией в администрацию муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области для последующего принятия решения, предусмотренного абзацем седьмым пункта 7 постановления Правительства РФ от 28.01.2006 №47, и направления заявителю и (или) в орган государственного жилищного надзора (муниципального жилищного контроля) по месту нахождения соответствующего помещения или многоквартирного дома.»;

1.6. в пункте 23 слова «Комиссия в 5-дневный срок» заменить словами «Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области в 5-дневный срок»;

1.7. дополнить пунктом 23.1 следующего содержания:

«23.1. В случае признания аварийным и подлежащим сносу или реконструкции многоквартирного дома (жилых помещений в нем непригодными для проживания) в течение 5 лет со дня выдачи разрешения о его вводе в эксплуатацию по причинам, не связанным со стихийными бедствиями и иными обстоятельствами непреодолимой силы, решение, предусмотренное пунктом 47 постановления Правительства РФ от 28.01.2006 №47, направляется в 5-дневный срок в органы прокуратуры для решения вопроса о принятии мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Вести Бурлыкского сельсовета».
Глава  муниципального 

образования                                                                                                                                                           В.А. Черепаха

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУРЛЫКСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

БЕЛЯЕВСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ



24.04.2024                                                                                                                    №38-п

п. Бурлыкский

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет  от 01.06.2023 №52-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области»:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области согласно приложению.


2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 


3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Вести Бурлыкского сельсовета».
Глава  муниципального 

образования                                                                                                                                                              В.А. Черепаха

                                                                           Приложение

                                                                           к постановлению администрации

                                                                           от 24.04.2024 №38-п

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области (далее – административный регламент) является установление стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области (далее – муниципальная услуга), сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица и физические лица, имеющие право на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов, в соответствии с пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресах электронной почты, официальных сайтов и графике работы муниципальных органов,  предоставляющих муниципальную услугу размещена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту, на странице официального сайта администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области (http://бурлыкский.рф), в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru).

1.3.2. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в администрацию муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области (далее –Администрация) 

лично в часы приема: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00, суббота - воскресенье выходной;

по телефону в соответствии с графиком приема заявителей Администрации (приложение № 2);

в письменном виде в адрес Администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области: 461349, Оренбургская область, Беляевский район, п. Бурлыкский, ул. Центральная, дом 15; 

в электронном виде в сети Интернет на странице официального сайта администрации  муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области: http://бурлыкский.рф.

1.3.3. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.
В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги сотрудники Администрации осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации в Администрации такого обращения. 

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

1.3.4. На странице официального сайта Администрации http://бурлыкский.рф, размещается следующая информация: 

- стандарт предоставления муниципальной услуги, изложенный в приложении № 3 к настоящему административному регламенту;

- информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресах электронной почты, официальных сайтов муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- график работы муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

- блок-схема предоставления муниципальной услуги;

- адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Оренбургской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги: предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.

Запрещается требовать предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, Беляевского района и могут быть представлены Администрации, по межведомственному запросу.

2.3. Иные органы исполнительной власти (территориальные органы федеральных органов исполнительной власти), органы местного самоуправления, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

- ИФНС России;

  - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области;

- филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Оренбургской области.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

 В случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка содержит указание на утверждение схемы его расположения с обязательным приложением к решению утвержденной схемы расположения земельного участка;

-   уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги лично заявителю. 

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации заявления в Администрации, составляет 30 дней.  

Срок предоставления муниципальной услуги при обращении за предварительным согласованием предоставления земельного участка гражданами для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданами и крестьянскими (фермерскими) хозяйствами для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности – не более 67 дней.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- иные нормативные правовые акты.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

2.7.1. Заявление в письменной форме, примерная форма которого приведена в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

В данном заявлении должны быть указаны:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления, которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

5) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;

6) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

7) цель использования земельного участка;

8) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

9) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2.7.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя – копия при предъявлении оригинала:

2.7.2.1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации);

2.7.2.2. Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации);

2.7.2.3. Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан);

2.7.2.4. Разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства);

2.7.2.5. Вид на жительство (для лиц без гражданства);

2.7.2.6. Удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев);

2.7.2.7. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации (для беженцев);

2.7.2.8. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации;

2.7.2.9. Свидетельство о рождении (для лиц, не достигших возраста 14 лет);

2.7.3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя:

2.7.3.1. Для представителей физического лица:

2.7.3.1.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

2.7.3.1.2. Свидетельство о рождении;

2.7.3.1.3. Свидетельство об усыновлении;

2.7.3.1.4. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя. 

2.7.3.2. Для представителей юридического лица: 

2.7.3.2. 1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

2.7.3.2.2. Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления).

   2.7.4. Нотариально заверенное согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка (в случае приобретения земельного участка в собственность одним из супругов).

2.7.5. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.7.6. Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.

2.7.7. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

2.7.8. Документы, подтверждающие права заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов согласно приложению 7 настоящего административного регламента.

2.7.9. Проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков (в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка).

2.8. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено пунктом 2.7 настоящего административного регламента;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, Беляевского района и могут быть представлены Администрации, по межведомственному запросу. 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

- в заявлении не указан почтовый адрес или адрес электронной почты для направления ответа на заявление;

- запрашиваемая услуга не относится к предварительному согласованию предоставления земельного участка.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- полное или частичное отсутствие документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента;

- сообщение заявителем о себе ложных сведений;

- при наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка заявителю, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

2.13. Время ожидания заявителя в очереди при подаче или получении документов при предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги поступает в Администрацию муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области, ответственным за регистрацию в книге входящей корреспонденции в течение одного календарного дня. При этом днем обращения за муниципальной услугой является дата получения документов Администрацией.
2.15. Рабочий кабинет специалиста Администрации имеет табличку с указанием его фамилии, имени, отчества и должности.

Для специалиста и заявителя, находящегося на приеме, предусматриваются рабочее место специалиста, места для ожидания и раскладки документов. Передача документов должна осуществляться без необходимости покидать место, как специалистом, так и заявителем. 

Рабочее место специалиста Администрации оборудовано компьютерной техникой с возможностью доступа к информационной системе, принтером.

Места для ожидания заявителей в очереди должны соответствовать комфортным условиям. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и ручками для письма.

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом, содержащим:

- исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры);

- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.16.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

- удобное территориальное расположение Администрации, осуществляющей предоставление муниципальной услуги;

-    короткое время ожидания услуги; 

-     удобный график работы; 

-     строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги. 

2.16.2. Качественными показателями муниципальной услуги являются:

- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

- отсутствие обоснованных жалоб;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно административному регламенту.
2.16.3. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность:

количество взаимодействий – 3 раза;

продолжительность приема – 30 минут.

Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, отсутствует.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:

- консультирование о предоставлении муниципальной услуги;

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления. 

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

3.3. Описание административной процедуры – консультирование о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непосредственное обращение заявителя о предоставлении информации в Администрацию. 

3.3.2. Ответственным должностным лицом за прием заявителя является специалист Администрации.

3.3.3. Специалист Администрации уточняет, какую информацию надо получить заявителю, и определяет, относится ли указанный запрос к предварительному согласованию предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена.

Критерием принятия решения являются вопросы заявителя по предварительному согласованию предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена.

3.3.4. Результат административной процедуры – ответ на поставленные заявителем вопросы о необходимости и порядке проведения процедуры предварительного согласования предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена.

Максимальное время предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя не должно превышать 30 минут, при обращении по телефону не более 10 минут.

3.4. Описание административной процедуры - прием и регистрация заявления.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя посредством почтовой или электронной связи лично либо в Администрацию.

3.4.2. Ответственным должностным лицом за прием заявления является специалист Администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области.

3.4.3. Специалист Администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области обеспечивает регистрацию заявления в книге входящей корреспонденции Администрации в течение одного календарного дня.

3.4.4. Заявление передается специалисту, ответственному за земельно-имущественные отношения Администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области в течение одного календарного дня.

Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и прилагаемых к нему документов, указанных в пункте 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.4.5. Результат административной процедуры – информирование заявителя о дате и порядковом номере принятого заявления.

3.5. Описание административной процедуры - рассмотрение заявления.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя, поступившее специалисту, ответственному за земельно-имущественные отношения. 

3.5.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в случае, если получение данного документа невозможно без участия заявителя;

- несоответствие представленных документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, представление документов, имеющих подчистки либо зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

- обращение за получением муниципальной услуги лица, полномочия которого не удостоверены в установленном законом порядке;

- при наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка заявителю, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации;

- наличие противоречий в поданных заявителем документах;

3.5.3. Ответственным должностным лицом за рассмотрение заявления является специалист, ответственный за земельно-имущественные отношения.

3.5.4. Специалист, ответственный за земельно-имущественные отношения:

3.5.4.1. Рассматривает заявление и возвращает его заявителю в течение десяти календарных дней, если оно не соответствует требованиям подпункта 2.7.1 настоящего административного регламента или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.7 настоящего административного регламента. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

3.5.4.2. В месячный срок со дня получения заявления и необходимых документов подготавливает проект постановления Администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

 3.5.4.3. Если   испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок в течение трех дней направляет главному архитектору Беляевского района схему расположения земельного участка с копией заявления.

Главный архитектор Беляевского района в десятидневный срок согласовывает утверждение схемы земельного участка либо готовит мотивированный отказ в соответствии пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации. В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поданному гражданином, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, главный архитектор  Беляевского района без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе.

В месячный срок со дня получения заявления и необходимых документов подготавливает проект постановления Администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области о предварительном согласовании предоставления земельного участка с указанием на утверждение схемы его расположения. В этом случае обязательным приложением к постановлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, направленному заявителю, является утвержденная схема расположения земельного участка.

3.5.4.4. В случае поступления заявления гражданина о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, заявления гражданина или крестьянского (фермерского) хозяйства о предварительном согласовании предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления любого из этих заявлений, обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка в средствах массовой информации: газета «Вести Бурлыкского сельсовета» и на официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru, на странице официального сайта Администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области https://бурлыкский.рф/.

В случае, если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка и схема расположения земельного участка представлена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка прилагается к извещению, размещенному на официальном сайте.

3.5.4.5.1. Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, подготавливает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьями 39.15, 39.18 Земельного Кодекса. 

3.5.4.5.2. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе в недельный срок со дня поступления этих заявлений подготавливает уведомление об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

Критерием принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.5.2. настоящего административного регламента.

3.5.5. Результат административной процедуры – предварительное согласование предоставления земельного участка путем получения заявителем постановления Администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, обязательным приложением к постановлению  является утвержденная схема расположения земельного участка, или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги лично заявителю (приложение № 7).

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги вручается заявителю лично с отметкой о дате получения либо направляется заказным письмом с уведомлением. 

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава Администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми.

4.3. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений заявителей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.4. Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной услуги. 

4.5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации участвуют в контроле за предоставлением муниципальной услуги посредством письменного, электронного, устного обращения и получения ответа.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении   муниципальной услуги;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами;

· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами;

· отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с заявлением и/или жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, на имя:

1) главы Администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области:

- в письменном виде: 461349, Оренбургская область, Беляевский район, п. Бурлыкский, ул. Центральная, дом 15;
- электронной почтой – adm-burlik@yandex.ru;
- лично к должностному лицу: с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00;

предварительная запись по телефону – 8(35334) 61-2-31; 

- лично к должностному лицу: с 9.00 до 13.00; с 14.00 до 17.00, предварительная запись по телефону – 8(35334) 61-2-31.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, страницы на официальном сайте администрации Беляевского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного или устного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Письменные жалобы не рассматриваются в следующих случаях:

· в жалобе не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, наименование организации, направившие обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

· текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсу, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

· жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной. 

Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов. 

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) специалиста, предоставляющего муниципальную услугу в судебном порядке.

5.13. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав граждан осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

(с приложениями к Регламенту можно ознакомится на сайте администрации: бурлыкский.рф, вкладка Муниципальные услуги - Административные регламенты предоставления муниципальных услуг)
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