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ИНФОРМАЦИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ БУРЛЫКСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

АДМИНИСТРАЦИЯ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУРЛЫКСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

БЕЛЯЕВСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
18.10.2024                                                                                                                                      №93-п

п. Бурлыкский

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет  от 01.06.2023 №52-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду» согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области от 14.12.2023 №117-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, находящихся в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду, заключение договоров купли-продажи лесных насаждений»».  

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 


4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Вести Бурлыкского сельсовета».
Глава муниципального 

образования                                                                                                                                       В.А. Черепаха

Приложение

                                                                      к постановлению администрации

                                                                      от 18.10.2024 №93-п
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду»
Раздел I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду» (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга).
Заявителями на предоставление муниципальной услуги в целях предоставления лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду, являются физически лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее – Заявитель).

1.1.2. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления, работников МФЦ.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги в целях предоставления лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду, являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели.

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1. настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - Представитель).

Полномочия Представителя заявителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом исполнительной власти Оренбургской области (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя:

а) в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - ЕПГУ).

В случае направления заявления о предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду(далее – Заявление), а также прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аунтификации с использованием Единой системы идентификации и аунтификации (далее ЕСИА), заполняет интерактивную форму в электронном виде;

б) на бумажном носителе посредством личного обращения через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом (далее – Соглашение).

1.3.2. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю обеспечиваются в том числе:

получение информации о сроках предоставления муниципальной услуги;

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления муниципальной услуги, соответствующего признакам заявителя;

получение результата предоставления услуги;

получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их должностных лиц, государственных и муниципальных служащих, работников.

1.3.3. При направлении заявления о предоставления муниципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Уведомление о завершении действий, предусмотренных пунктом 1.3.2 Административного регламента, направляется заявителю в срок, не превышающий 1 рабочий день после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием ЕПГУ.

1.3.5. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги - Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга  предоставляется администрацией муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области (далее – орган местного самоуправления).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации, к компетенции которых относится запрашиваемая информация, а также МФЦ (при наличии Соглашения). 

2.2.3. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:

2.2.3.1. информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2.2.3.2. приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.2.3.3.  выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

2.2.4. Заявитель вправе подать заявление о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду через МФЦ в соответствии с Соглашением, по форме в соответствии с Приложением № 1 к настоящему административному регламенту.

2.2.5. Принятие МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги возможно (в случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в МФЦ).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое уполномоченным органом решение о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду (далее – Решение).

2.3.2. Форма Решения установлена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

2.3.3. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в личном кабинете ЕПГУ.
2.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в МФЦ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае, если заявление для предоставления муниципальной услуги подано заявителем в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления для предоставления муниципальной услуги.

В случае, если заявление для предоставления муниципальной услуги подано заявителем в форме электронного документа с использованием Портала, срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления для предоставления муниципальной услуги.

Уполномоченный орган в течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет решение заявителю способом указанном в заявлении.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте уполномоченного органа, на ЕПГУ.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих (муниципальную) услугу, а также их должностных лиц, государственных и муниципальных служащих, работников размещаются на официальном сайте Уполномоченного органа https://xn--90aodcae8ako6f.xn--p1ai/, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на ЕПГУ.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги. 

2.6.1.1. Заявление по форме в соответствии с Приложением № 1 к настоящему административному регламенту.

2.6.1.1.1. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя.

2.6.1.1.2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от его имени (в случае если заявление подается представителем заявителя).

2.6.1.1.3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления лесного участка в случае, если испрашиваемый лесной участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения.

2.6.1.2. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя вправе представить:

2.6.1.2.1. оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2.6.1.2.2. оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей).

В случае, если заявление подается через представителя заявителя посредством ЕПГУ, и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных подписей.

Удостоверенная, совершенная или выданная нотариусом доверенность представителя заявителя в электронной форме должна соответствовать требованиям статьи 44.2 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 № 4462-1.

2.6.1.3. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, которые запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписку из Единого государственного реестра юридических лиц; копию свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе; выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на испрашиваемый лесной участок; лицензия на пользование недрами; охотхозяйственное соглашение; решение о предоставлении водных биологических ресурсов в пользование, договор пользования рыболовным участком или договор пользования водными биологическими ресурсами.

В случае подачи документов от представителя заявителя (юридическое лицо, индивидуальный предприниматель) дополнительно предоставляются документы необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя.

2.6.1.4. Регистрация заявления, представленного в уполномоченный орган способами, указанными в пункте 1.3.1. настоящего административного регламента, осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем его поступления.

2.6.1.5. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 2.6.1.3. настоящего административного регламента запрашиваются уполномоченным органом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представили указанные документы самостоятельно.

2.6.1.6. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с настоящим административным регламентом.

Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и (указать наименование субъекта Российской Федерации), муниципальными правовыми актами (указать наименование органа государственной власти) находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную (муниципальную) услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2018, № 27, ст. 3954).

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной (муниципальной) услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.6.1.7. По межведомственным запросам уполномоченного органа документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не превышающий пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления услуги, являются:

- представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

- представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

- документ, подтверждающий право представителя, на действия от имени организации содержит повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты документа;

- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036; 2016, № 1, ст. 65) (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в целях предоставления лесного участка в аренду:

- с заявлением о предоставлении лесного участка обратилось лицо, которому в соответствии с законодательством Российской Федерации участок не может быть предоставлен;

- в отношении лесного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

- границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- запрет в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществления заявленного вида использования на испрашиваемом лесном участке;

- запрет в соответствии с законодательством Российской Федерации предоставления заявителю лесных участков на праве аренды;

- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147; 2018, № 32, ст. 5134) (далее - Земельный кодекс), либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- наличие сведений о заявителе в реестре недобросовестных арендаторов лесных участков и покупателей лесных насаждений;

- не были проведены работы по территориальному планированию;

- отсутствует действующая лицензия на разработку месторождений полезных ископаемых;

- отсутствует охотхозяйственное соглашение;

- предоставление заявителем недостоверных сведений;

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

- указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

- указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят;

- указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

- указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса;

- указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка;

- указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении, которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного Кодекса.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государственная пошлина не уплачивается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата данной муниципальной услуги в уполномоченном органе или МФЦ не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется уполномоченным органом в день его поступления от МФЦ.

2.11.2. Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ регистрируется уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.

2.11.3. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

2.11.4. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7.1. настоящего Административного регламента, орган местного самоуправления не позднее следующего рабочего дня за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

2.11.5. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2. настоящего Административного регламента, орган местного самоуправления, направляет заявителю либо его представителю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

2.12.1. Помещения уполномоченного органа для предоставления муниципальной услуги размещаются на первом этаже здания, оборудованного отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа заявителей. Передвижение по помещениям уполномоченного органа, в которых проводится прием заявления и документов, не должно создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

2.12.2. При расположении помещения уполномоченного органа на верхнем этаже специалисты уполномоченного органа обязаны осуществлять прием заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может подняться по лестнице.

2.12.3. На территории, прилегающей к зданию уполномоченного органа, организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе места для парковки автотранспортных средств инвалидов (не менее 10 процентов мест, но не менее одного места), доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.4. Помещение уполномоченного органа для приема заявителей оборудуется информационными стендами, на которых размещается форма заявления с образцом ее заполнения и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.5. Помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению муниципальной услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.6. Зал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителей оборудуются стульями, и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.12.7. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей.

2.12.8. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.12.9. Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для просмотра (в том числе при большом количестве посетителей).

2.12.10. Для обеспечения доступности получения муниципальной услуги маломобильными группами населения здания и сооружения, в которых оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям «СП 59.13330.2016. Свод правил. Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения. Актуализированная редакция СНиП 35-01-2001».

2.12.11. В кабинете по приему маломобильных групп населения имеется медицинская аптечка, питьевая вода. При необходимости сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, может вызвать карету неотложной скорой помощи.

2.12.12. При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата работники уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

2.12.12.1. открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно посетить здание уполномоченного органа, а также заранее предупреждают о существующих барьерах в здании;

2.12.12.2. выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по приему заявления; помогают гражданину сесть на стул или располагают кресло-коляску у стола напротив специалиста, осуществляющего прием;

2.12.12.3. сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает гражданина вне очереди, консультирует, осуществляет прием заявления с необходимыми документами, оказывает помощь в заполнении бланков, копирует документы;

2.12.12.4. по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину покинуть кабинет, открывает двери, сопровождает гражданина до выхода из здания и помогает покинуть здание; передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и оказывает содействие при его посадке.

2.12.13. При обращении граждан с недостатками зрения работники уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

2.12.13.1. сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает гражданина вне очереди, помогает сориентироваться, сесть на стул, консультирует, вслух прочитывает документы и далее по необходимости производит их выдачу. При общении с гражданином с недостатками зрения необходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопровождающим его лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в помещении не следует отходить от него без предупреждения;

2.12.13.2. сотрудник уполномоченного органа оказывает помощь в заполнении бланков, копирует необходимые документы. Для подписания заявления подводит лист к авторучке гражданина, помогает сориентироваться и подписать бланк. При необходимости выдаются памятки для слабовидящих с крупным шрифтом;

2.12.13.3. по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину встать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает гражданина к выходу из здания, и провожает на улицу, заранее предупредив посетителя о существующих барьерах в здании, передает гражданина сопровождающему лицу или по желанию гражданина вызывает автотранспорт.

2.12.14. При обращении гражданина с дефектами слуха работники уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

2.12.14.1. сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием граждан с нарушением слуха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели визита и дает консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными жестами, возможно общение в письменной форме либо через переводчика жестового языка (сурдопереводчика);

2.12.14.2.  сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, оказывает помощь и содействие в заполнении бланков заявлений, копирует необходимые документы.

2.12.15. Требования к комфортности и доступности предоставления государственной услуги в МФЦ устанавливаются постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.12.16. Уполномоченным органом обеспечивается создание инвалидам и иным маломобильным группам населения следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;

предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при необходимости, с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. К показателям доступности предоставления муниципальной услуги относятся:

 - возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги дистанционно в электронной форме с помощью Единой цифровой платформы и (или) Портала государственных услуг;

- обеспечена возможность получения муниципальной услуги экстерриториально;

- наличие исчерпывающей информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
- обеспечена возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме;

- расположение помещений, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, в пределах пешеходной доступности для граждан.

2.13.2. К показателям качества предоставления муниципальной услуги относятся:

- возможность подачи заявления (запроса) на получение муниципальной услуги и документов к нему в электронной форме;

- дублирование необходимой для лиц с ограниченными возможностями звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- информирование заявителей о способах подачи заявления (запроса) и сроках предоставления муниципальной услуги;

- обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- обеспечен доступ собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

- наличие беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению) лиц с ограниченными возможностями, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- лицам с ограниченными возможностями оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;

- отсутствие обоснованных жалоб на действие (бездействие) должностных лиц и их отношение к заявителям;

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги).
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Заявитель предоставляет документы в уполномоченный через МФЦ в соответствии с заключенным в установленном Правительством Российской Федерации порядке Соглашением.

2.14.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МФЦ, расположенный на территории муниципального образования, в котором проживает заявитель.

2.14.1.2. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ.

2.14.1.3. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения его представителя);

- проверяет представленное заявление и документы на предмет:

1) текст в заявлении поддается прочтению;

2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;

3) заявление подписано уполномоченным лицом;

4) приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

5) соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и необходимых документах;

- заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной информационной системе;

- выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в автоматизированной информационной системе;

- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги;

- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.

2.14.1.4. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы заявление и документы.

2.14.1.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги:

2.14.1.6. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ.

2.14.1.7. Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ.

2.14.1.8. Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и расписку.

2.14.1.9. В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в автоматизированной информационной системе. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в МФЦ.

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.

2.14.1.10. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.

2.14.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента в электронной форме через ЕПГУ с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ.

Обращение за услугой через ЕПГУ осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления (формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержание которого соответствует требованиям формы заявления, установленной настоящим административным регламентом) (далее - запрос).

Обращение заявителя в уполномоченный орган указанным способом обеспечивает возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

2.14.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ заявителю обеспечивается:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и документов;

- формирование запроса;

- прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе выполнения запроса.

При направлении запроса используется простая электронная подпись, при условии, что личность заявителя установлена при активации учетной записи.

2.14.4. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.14.5. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

3. Состав, последовательность, сроки и результат выполнения административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной слуги, включающий в том числе варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости)

3.1.1. Вариант предоставления муниципальной услуги – Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду.

3.1.1.2. Перечень административных процедур (действий), выполняемых МФЦ:

информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Особенности выполнения административных процедур, выполняемых МФЦ, описываются в Соглашении о взаимодействии с МФЦ.

3.1.1.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (при подаче заявления через ЕПГУ) заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

формирование заявления;

прием и регистрация органом исполнительной власти заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

получение результата предоставления услуги;

получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

осуществление оценки качества предоставления услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их должностных лиц, государственных служащих, работников.

Уведомление о завершении действий по выполнению вышеуказанных административных процедур направляется заявителю в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием ЕПГУ.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляются:

а) уведомление о приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получения результата предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Варианты предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» и «Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги» не предусматриваются.

3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя

3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги профилирования не производится.

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления

муниципальной услуги

3.3.1. Вариант предоставления услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду»:

3.3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги в форме электронных документов через ЕПГУ.

При направлении заявления в электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ электронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

На ЕПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления (запроса).

Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении заявления и документов в электронном виде:

проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации;

регистрирует документы в системе электронного документооборота уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия системы электронного документооборота;

формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ;

направляет поступивший пакет документов должностному лицу уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных к нему документов в форме электронных документов составляет 1 рабочий день с момента получения документов.

Критерий принятия решения: поступление заявления и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.3.1.2. При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов:

- проверяет представленное заявление, документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения его представителя).

Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы заявление и документы.

3.3.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости).

Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.1.3. настоящего административного регламента.

Должностное лицо уполномоченного органа при получении заявления и приложенных к нему документов, поручает специалисту соответствующего отдела произвести их проверку.

В случае, если специалистом соответствующего отдела будет выявлено, что в перечне представленных заявителем документов отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 2.6.1.3. настоящего административного регламента, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.

Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов от заявителя.

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.

Специалист соответствующего отдела, ответственный за подготовку документов, обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.

Критерий принятия решения: непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6.1.3. настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры не производится.

3.3.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о  предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду не может превышать срока 15 дней со дня представления в уполномоченный орган документов, обязанность по представлению которых в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента возложена на заявителя.

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является поступление к специалисту, ответственному за прием-выдачу документов, решения о предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду. Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота уполномоченного органа, журнале регистрации.

3.3.1.5. Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала процедуры выдачи документов является наличие сформированных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с оригиналами (при направлении запроса на предоставление услуги через ЕПГУ (при наличии технической возможности) заявитель предъявляет следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если от имени заявителя действует представитель);

3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя).

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выдаче результата предоставления услуги на бумажном носителе:

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;

2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

3) выдает документы;

4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного документооборота уполномоченного органа и в журнале регистрации;

5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги в случаях:

- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его представителем);

- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.

В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством ЕПГУ и указании в запросе о получении результата предоставления услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием и выдачу документов:

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;

2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении запроса и документов на предоставление услуги через ЕПГУ;

4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муниципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа.

При установлении расхождений электронных образов документов, направленных в электронной форме, с оригиналами, результат предоставления услуги заявителю не направляется через ЕПГУ, о чем составляется акт.

В случае, если принято решение об отказе в приеме документов, данное решение сканируется и направляется заявителю через ЕПГУлибо направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в личный кабинет заявителя на ЕПГУ. Данное решение выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 15 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду.

Результатом административной процедуры является выдача или направление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, ЕПГУ заявителю документа, подтверждающего принятие такого решения.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота уполномоченного органа и в журнале регистрации.

3.3.1.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги:

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ.

Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и расписку.

В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в автоматизированной информационной системе. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в МФЦ.

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.

Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 5 настоящего административного регламента.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в МФЦ.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами органом местного самоуправления, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц органа местного самоуправления.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

2) выявления и устранения нарушений прав граждан;

3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы органа местного самоуправления, утверждаемых руководителем органа местного самоуправления. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

2) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.1.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

1) получение от органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Оренбургской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления (указать наименование муниципального образования);

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Оренбургской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления (указать наименование муниципального образования) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.1.4. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

4.1.5. Должностные лица органа местного самоуправления принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

4.1.6. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих и работников

5.1. В случае если заявитель считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги решениями и (или) действиями (бездействием) филиала Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ или их должностными лицами нарушены его права, он может обжаловать указанное решение и (или) действие (бездействие) в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления государственной услуги, на официальном сайте Уполномоченного органа и на ЕПГУ.

5.1.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:

 В случае если Заявитель считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги решениями и (или) действиями (бездействием) органов, предоставляющих муниципальные услуги, или их должностными лицами нарушены его права, он может обжаловать указанное решение и (или) действие (бездействие) в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Органы исполнительной власти, органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.3. Жалоба подается в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в орган, являющийся учредителем МФЦ, а также антимонопольный орган.

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подаются в Правительство Оренбургской области.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ.

5.1.4. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стенде в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, на Портале.

5.1.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также его должностных лиц

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».

(с приложениями к Регламенту можно ознакомится на сайте администрации: бурлыкский.рф, вкладка Муниципальные услуги - Административные регламенты предоставления муниципальных услуг)
АДМИНИСТРАЦИЯ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУРЛЫКСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

БЕЛЯЕВСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
18.10.2024                                                                                                                                      №94-п

п. Бурлыкский

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет  от 01.06.2023 №52-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов» согласно приложению.


2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 


3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Вести Бурлыкского сельсовета».
Глава муниципального 

образования                                                                                                                                       В.А. Черепаха

Приложение

                                                                            к постановлению администрации

                                                                            от 18.10.2024 №94-п
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов»
Раздел I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов» (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга).
Заявителями на предоставление муниципальной услуги в целях предоставления лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов, являются физически лица, юридические лица (далее – Заявитель).

1.1.2. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления, работников МФЦ.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги в целях предоставления лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов, являются физические лица, юридические лица.

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1. настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - Представитель).

Полномочия Представителя заявителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом исполнительной власти Оренбургской области (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя:

а) в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - ЕПГУ).

В случае направления заявления о предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов (далее – Заявление), а также прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аунтификации с использованием Единой системы идентификации и аунтификации (далее ЕСИА), заполняет интерактивную форму в электронном виде;

б) на бумажном носителе посредством личного обращения через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом (далее – Соглашение).

1.3.2. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю обеспечиваются в том числе:

получение информации о сроках предоставления муниципальной услуги;

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления муниципальной услуги, соответствующего признакам заявителя;

получение результата предоставления услуги;

получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их должностных лиц, государственных и муниципальных служащих, работников.

1.3.3. При направлении заявления о предоставления муниципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Уведомление о завершении действий, предусмотренных пунктом 1.3.2 Административного регламента, направляется заявителю в срок, не превышающий 1 рабочий день после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием ЕПГУ.

1.3.5. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга  предоставляется администрацией муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области (далее – орган местного самоуправления).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации, к компетенции которых относится запрашиваемая информация, а также МФЦ (при наличии Соглашения). 

2.2.3. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:

2.2.3.1. информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2.2.3.2. приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.2.3.3.  выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

2.2.4. Заявитель вправе подать заявление о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов через МФЦ в соответствии с Соглашением, по форме в соответствии с Приложением № 1 к настоящему административному регламенту.

2.2.5. Принятие МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги возможно (в случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в МФЦ).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое уполномоченным органом решение о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов (далее – Решение).

2.3.2. Форма Решения установлена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

2.3.3. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в личном кабинете ЕПГУ.
2.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в МФЦ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае, если заявление для предоставления муниципальной услуги подано заявителем в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления для предоставления муниципальной услуги.

В случае, если заявление для предоставления муниципальной услуги подано заявителем в форме электронного документа с использованием Портала, срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления для предоставления муниципальной услуги.

Уполномоченный орган в течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет решение заявителю способом указанном в заявлении.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте уполномоченного органа, на ЕПГУ.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих (муниципальную) услугу, а также их должностных лиц, государственных и муниципальных служащих, работников размещаются на официальном сайте Уполномоченного органа https://xn--90aodcae8ako6f.xn--p1ai/, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на ЕПГУ.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги. 

2.6.1.1. Заявление по форме в соответствии с Приложением № 1 к настоящему административному регламенту.

2.6.1.1.1. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя.

2.6.1.1.2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от его имени (в случае если заявление подается представителем заявителя).

2.6.1.1.3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления лесного участка в случае, если испрашиваемый лесной участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения.

2.6.1.2. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя вправе представить:

2.6.1.2.1. оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2.6.1.2.2. оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей).

В случае, если заявление подается через представителя заявителя посредством ЕПГУ, и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных подписей.

Удостоверенная, совершенная или выданная нотариусом доверенность представителя заявителя в электронной форме должна соответствовать требованиям статьи 44.2 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 № 4462-1.

2.6.1.3. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, которые запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписку из Единого государственного реестра юридических лиц; копию свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе; выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на испрашиваемый лесной участок; решение о предоставлении водных биологических ресурсов в пользование, договор пользования рыболовным участком или договор пользования водными биологическими ресурсами.

В случае подачи документов от представителя заявителя (юридическое лицо) дополнительно предоставляются документы необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя.

2.6.1.4. Регистрация заявления, представленного в уполномоченный орган способами, указанными в пункте 1.3.1. настоящего административного регламента, осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем его поступления.

2.6.1.5. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 2.6.1.3. настоящего административного регламента запрашиваются уполномоченным органом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представили указанные документы самостоятельно.

2.6.1.6. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с настоящим административным регламентом.

Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и (указать наименование субъекта Российской Федерации), муниципальными правовыми актами (указать наименование органа государственной власти) находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную (муниципальную) услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2018, № 27, ст. 3954).

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной (муниципальной) услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.6.1.7. По межведомственным запросам уполномоченного органа документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не превышающий пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления услуги, являются:

- представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

- представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

- документ, подтверждающий право представителя, на действия от имени организации содержит повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты документа;

- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036; 2016, № 1, ст. 65) (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в целях предоставления лесного участка в  безвозмездное пользование без проведения торгов:

- с заявлением о предоставлении лесного участка обратилось лицо, которому в соответствии с законодательством Российской Федерации участок не может быть предоставлен;

- в отношении лесного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

- границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- запрет в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществления заявленного вида использования на испрашиваемом лесном участке;

- запрет в соответствии с законодательством Российской Федерации предоставления заявителю лесных участков на праве аренды;

- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147; 2018, № 32, ст. 5134) (далее - Земельный кодекс), либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- наличие сведений о заявителе в реестре недобросовестных арендаторов лесных участков и покупателей лесных насаждений;

- не были проведены работы по территориальному планированию;

- предоставление заявителем недостоверных сведений;

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

- указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

- указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят;

- указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

- указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса;

- указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка;

- указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении, которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного Кодекса.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государственная пошлина не уплачивается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата данной муниципальной услуги в уполномоченном органе или МФЦ не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется уполномоченным органом в день его поступления от МФЦ.

2.11.2. Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ регистрируется уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.

2.11.3. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

2.11.4. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7.1. настоящего Административного регламента, орган местного самоуправления не позднее следующего рабочего дня за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

2.11.5. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2. настоящего Административного регламента, орган местного самоуправления, направляет заявителю либо его представителю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

2.12.1. Помещения уполномоченного органа для предоставления муниципальной услуги размещаются на первом этаже здания, оборудованного отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа заявителей. Передвижение по помещениям уполномоченного органа, в которых проводится прием заявления и документов, не должно создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

2.12.2. При расположении помещения уполномоченного органа на верхнем этаже специалисты уполномоченного органа обязаны осуществлять прием заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может подняться по лестнице.

2.12.3. На территории, прилегающей к зданию уполномоченного органа, организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе места для парковки автотранспортных средств инвалидов (не менее 10 процентов мест, но не менее одного места), доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.4. Помещение уполномоченного органа для приема заявителей оборудуется информационными стендами, на которых размещается форма заявления с образцом ее заполнения и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.5. Помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению муниципальной услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.6. Зал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителей оборудуются стульями, и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.12.7. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей.

2.12.8. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.12.9. Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для просмотра (в том числе при большом количестве посетителей).

2.12.10. Для обеспечения доступности получения муниципальной услуги маломобильными группами населения здания и сооружения, в которых оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям «СП 59.13330.2016. Свод правил. Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения. Актуализированная редакция СНиП 35-01-2001».

2.12.11. В кабинете по приему маломобильных групп населения имеется медицинская аптечка, питьевая вода. При необходимости сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, может вызвать карету неотложной скорой помощи.

2.12.12. При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата работники уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

2.12.12.1. открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно посетить здание уполномоченного органа, а также заранее предупреждают о существующих барьерах в здании;

2.12.12.2. выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по приему заявления; помогают гражданину сесть на стул или располагают кресло-коляску у стола напротив специалиста, осуществляющего прием;

2.12.12.3. сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает гражданина вне очереди, консультирует, осуществляет прием заявления с необходимыми документами, оказывает помощь в заполнении бланков, копирует документы;

2.12.12.4. по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину покинуть кабинет, открывает двери, сопровождает гражданина до выхода из здания и помогает покинуть здание; передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и оказывает содействие при его посадке.

2.12.13. При обращении граждан с недостатками зрения работники уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

2.12.13.1. сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает гражданина вне очереди, помогает сориентироваться, сесть на стул, консультирует, вслух прочитывает документы и далее по необходимости производит их выдачу. При общении с гражданином с недостатками зрения необходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопровождающим его лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в помещении не следует отходить от него без предупреждения;

2.12.13.2. сотрудник уполномоченного органа оказывает помощь в заполнении бланков, копирует необходимые документы. Для подписания заявления подводит лист к авторучке гражданина, помогает сориентироваться и подписать бланк. При необходимости выдаются памятки для слабовидящих с крупным шрифтом;

2.12.13.3. по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину встать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает гражданина к выходу из здания, и провожает на улицу, заранее предупредив посетителя о существующих барьерах в здании, передает гражданина сопровождающему лицу или по желанию гражданина вызывает автотранспорт.

2.12.14. При обращении гражданина с дефектами слуха работники уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

2.12.14.1. сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием граждан с нарушением слуха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели визита и дает консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными жестами, возможно общение в письменной форме либо через переводчика жестового языка (сурдопереводчика);

2.12.14.2.  сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, оказывает помощь и содействие в заполнении бланков заявлений, копирует необходимые документы.

2.12.15. Требования к комфортности и доступности предоставления государственной услуги в МФЦ устанавливаются постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.12.16. Уполномоченным органом обеспечивается создание инвалидам и иным маломобильным группам населения следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;

предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при необходимости, с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. К показателям доступности предоставления муниципальной услуги относятся:

 - возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги дистанционно в электронной форме с помощью Единой цифровой платформы и (или) Портала государственных услуг;

- обеспечена возможность получения муниципальной услуги экстерриториально;

- наличие исчерпывающей информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
- обеспечена возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме;

- расположение помещений, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, в пределах пешеходной доступности для граждан.

2.13.2. К показателям качества предоставления муниципальной услуги относятся:

- возможность подачи заявления (запроса) на получение муниципальной услуги и документов к нему в электронной форме;

- дублирование необходимой для лиц с ограниченными возможностями звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- информирование заявителей о способах подачи заявления (запроса) и сроках предоставления муниципальной услуги;

- обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- обеспечен доступ собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

- наличие беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению) лиц с ограниченными возможностями, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- лицам с ограниченными возможностями оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;

- отсутствие обоснованных жалоб на действие (бездействие) должностных лиц и их отношение к заявителям;

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги).

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Заявитель предоставляет документы в уполномоченный через МФЦ в соответствии с заключенным в установленном Правительством Российской Федерации порядке Соглашением.

2.14.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МФЦ, расположенный на территории муниципального образования, в котором проживает заявитель.

2.14.1.2. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ.

2.14.1.3. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения его представителя);

- проверяет представленное заявление и документы на предмет:

1) текст в заявлении поддается прочтению;

2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;

3) заявление подписано уполномоченным лицом;

4) приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

5) соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и необходимых документах;

- заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной информационной системе;

- выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в автоматизированной информационной системе;

- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги;

- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.

2.14.1.4. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы заявление и документы.

2.14.1.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги:

2.14.1.6. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ.

2.14.1.7. Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ.

2.14.1.8. Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и расписку.

2.14.1.9. В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в автоматизированной информационной системе. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в МФЦ.

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.

2.14.1.10. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.

2.14.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента в электронной форме через ЕПГУс использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ.

Обращение за услугой через ЕПГУ осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления (формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержание которого соответствует требованиям формы заявления, установленной настоящим административным регламентом) (далее - запрос).

Обращение заявителя в уполномоченный орган указанным способом обеспечивает возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

2.14.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ заявителю обеспечивается:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и документов;

- формирование запроса;

- прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе выполнения запроса.

При направлении запроса используется простая электронная подпись, при условии, что личность заявителя установлена при активации учетной записи.

2.14.4. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.14.5. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

3. Состав, последовательность, сроки и результат выполнения административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной слуги, включающий в том числе варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости)
3.1.1. Вариант предоставления муниципальной услуги – Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов.

3.1.1.2. Перечень административных процедур (действий), выполняемых МФЦ:

информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Особенности выполнения административных процедур, выполняемых МФЦ, описываются в Соглашении о взаимодействии с МФЦ.

3.1.1.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (при подаче заявления через ЕПГУ) заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

формирование заявления;

прием и регистрация органом исполнительной власти заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

получение результата предоставления услуги;

получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

осуществление оценки качества предоставления услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их должностных лиц, государственных служащих, работников.

Уведомление о завершении действий по выполнению вышеуказанных административных процедур направляется заявителю в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием ЕПГУ.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляются:

а) уведомление о приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получения результата предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Варианты предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» и «Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги» не предусматриваются.

3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя

3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги профилирования не производится.

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Вариант предоставления услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов.»:

3.3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги в форме электронных документов через ЕПГУ.

При направлении заявления в электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ электронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

На ЕПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления (запроса).

Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении заявления и документов в электронном виде:

проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации;

регистрирует документы в системе электронного документооборота уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия системы электронного документооборота;

формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ;

направляет поступивший пакет документов должностному лицу уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных к нему документов в форме электронных документов составляет 1 рабочий день с момента получения документов.

Критерий принятия решения: поступление заявления и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.3.1.2. При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов:

- проверяет представленное заявление, документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения его представителя).

Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы заявление и документы.

3.3.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости).

Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.1.3. настоящего административного регламента.

Должностное лицо уполномоченного органа при получении заявления и приложенных к нему документов, поручает специалисту соответствующего отдела произвести их проверку.

В случае, если специалистом соответствующего отдела будет выявлено, что в перечне представленных заявителем документов отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 2.6.1.3. настоящего административного регламента, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.

Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов от заявителя.

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.

Специалист соответствующего отдела, ответственный за подготовку документов, обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.

Критерий принятия решения: непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6.1.3. настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры не производится.

3.3.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о  предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов не может превышать срока 15 дней со дня представления в уполномоченный орган документов, обязанность по представлению которых в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента возложена на заявителя.

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является поступление к специалисту, ответственному за прием-выдачу документов, решения о предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов. Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота уполномоченного органа, журнале регистрации.

3.3.1.5. Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала процедуры выдачи документов является наличие сформированных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с оригиналами (при направлении запроса на предоставление услуги через ЕПГУ (при наличии технической возможности) заявитель предъявляет следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если от имени заявителя действует представитель);

3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя).

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выдаче результата предоставления услуги на бумажном носителе:

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;

2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

3) выдает документы;

4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного документооборота уполномоченного органа и в журнале регистрации;

5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги в случаях:

- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его представителем);

- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.

В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством ЕПГУ и указании в запросе о получении результата предоставления услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием и выдачу документов:

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;

2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении запроса и документов на предоставление услуги через ЕПГУ;

4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муниципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа.

При установлении расхождений электронных образов документов, направленных в электронной форме, с оригиналами, результат предоставления услуги заявителю не направляется через ЕПГУ, о чем составляется акт.

В случае, если принято решение об отказе в приеме документов, данное решение сканируется и направляется заявителю через ЕПГУ либо направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в личный кабинет заявителя на ЕПГУ. Данное решение выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 15 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов.

Результатом административной процедуры является выдача или направление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, ЕПГУ заявителю документа, подтверждающего принятие такого решения.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота уполномоченного органа и в журнале регистрации.

3.3.1.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги:

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ.

Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и расписку.

В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в автоматизированной информационной системе. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в МФЦ.

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.

Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 5 настоящего административного регламента.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в МФЦ.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами органом местного самоуправления, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц органа местного самоуправления.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

2) выявления и устранения нарушений прав граждан;

3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы органа местного самоуправления, утверждаемых руководителем органа местного самоуправления. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

2) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.1.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

1) получение от органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Оренбургской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления (указать наименование муниципального образования);

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Оренбургской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления (указать наименование муниципального образования) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.1.4. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

4.1.5. Должностные лица органа местного самоуправления принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

4.1.6. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих и работников

5.1. В случае если заявитель считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги решениями и (или) действиями (бездействием) филиала Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ или их должностными лицами нарушены его права, он может обжаловать указанное решение и (или) действие (бездействие) в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления государственной услуги, на официальном сайте Уполномоченного органа и на ЕПГУ.

5.1.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:

 В случае если Заявитель считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги решениями и (или) действиями (бездействием) органов, предоставляющих муниципальные услуги, или их должностными лицами нарушены его права, он может обжаловать указанное решение и (или) действие (бездействие) в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Органы исполнительной власти, органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.3. Жалоба подается в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в орган, являющийся учредителем МФЦ, а также антимонопольный орган.

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подаются в Правительство Оренбургской области.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ.

5.1.4. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стенде в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, на Портале.

5.1.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также его должностных лиц

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».

(с приложениями к Регламенту можно ознакомится на сайте администрации: бурлыкский.рф, вкладка Муниципальные услуги - Административные регламенты предоставления муниципальных услуг)
АДМИНИСТРАЦИЯ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУРЛЫКСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

БЕЛЯЕВСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
18.10.2024                                                                                                                                      №95-п

п. Бурлыкский

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет  от 01.06.2023 №52-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование» согласно приложению.


2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 


3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Вести Бурлыкского сельсовета».
Глава муниципального 

образования                                                                                                                                       В.А. Черепаха
Приложение

                                                                            к постановлению администрации

                                                                            от 18.10.2024 №95-п
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование»
Раздел I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование» (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга).
Заявителями на предоставление муниципальной услуги в целях предоставления лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование, являются юридические лица (далее – Заявитель).

1.1.2. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления, работников МФЦ.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги в целях предоставления лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование, являются юридические лица.

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1. настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - Представитель).

Полномочия Представителя заявителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом исполнительной власти Оренбургской области (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя:

а) в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - ЕПГУ).

В случае направления заявления о предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование (далее – Заявление), а также прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аунтификации с использованием Единой системы идентификации и аунтификации (далее ЕСИА), заполняет интерактивную форму в электронном виде;

б) на бумажном носителе посредством личного обращения через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом (далее – Соглашение).

1.3.2. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю обеспечиваются в том числе:

получение информации о сроках предоставления муниципальной услуги;

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления муниципальной услуги, соответствующего признакам заявителя;

получение результата предоставления услуги;

получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их должностных лиц, государственных и муниципальных служащих, работников.

1.3.3. При направлении заявления о предоставления муниципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Уведомление о завершении действий, предусмотренных пунктом 1.3.2 Административного регламента, направляется заявителю в срок, не превышающий 1 рабочий день после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием ЕПГУ.

1.3.5. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга  предоставляется администрацией муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области (далее – орган местного самоуправления).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации, к компетенции которых относится запрашиваемая информация, а также МФЦ (при наличии Соглашения). 

2.2.3. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:

2.2.3.1. информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2.2.3.2. приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.2.3.3.  выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

2.2.4. Заявитель вправе подать заявление о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование через МФЦ в соответствии с Соглашением, по форме в соответствии с Приложением № 1 к настоящему административному регламенту.

2.2.5. Принятие МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги возможно (в случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в МФЦ).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое уполномоченным органом решение о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование (далее – Решение).

2.3.2. Форма Решения установлена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

2.3.3. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в личном кабинете ЕПГУ.
2.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в МФЦ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае, если заявление для предоставления муниципальной услуги подано заявителем в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления для предоставления муниципальной услуги.

В случае, если заявление для предоставления муниципальной услуги подано заявителем в форме электронного документа с использованием Портала, срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления для предоставления муниципальной услуги.

Уполномоченный орган в течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет решение заявителю способом указанном в заявлении.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте уполномоченного органа, на ЕПГУ.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих (муниципальную) услугу, а также их должностных лиц, государственных и муниципальных служащих, работников размещаются на официальном сайте Уполномоченного органа https://xn--90aodcae8ako6f.xn--p1ai/, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на ЕПГУ.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги. 

2.6.1.1. Заявление по форме в соответствии с Приложением № 1 к настоящему административному регламенту.

2.6.1.1.1. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя.

2.6.1.1.2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от его имени (в случае если заявление подается представителем заявителя).

2.6.1.1.3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления лесного участка в случае, если испрашиваемый лесной участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения.

2.6.1.2. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя вправе представить:

2.6.1.2.1. оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2.6.1.2.2. оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей).

В случае, если заявление подается через представителя заявителя посредством ЕПГУ, и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных подписей.

Удостоверенная, совершенная или выданная нотариусом доверенность представителя заявителя в электронной форме должна соответствовать требованиям статьи 44.2 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 № 4462-1.

2.6.1.3. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, которые запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписку из Единого государственного реестра юридических лиц; копию свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе; выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на испрашиваемый лесной участок.

В случае подачи документов от представителя заявителя (юридическое лицо, индивидуальный предприниматель) дополнительно предоставляются документы необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя.

2.6.1.4. Регистрация заявления, представленного в уполномоченный орган способами, указанными в пункте 1.3.1. настоящего административного регламента, осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем его поступления.

2.6.1.5. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 2.6.1.3. настоящего административного регламента запрашиваются уполномоченным органом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представили указанные документы самостоятельно.

2.6.1.6. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с настоящим административным регламентом.

Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и (указать наименование субъекта Российской Федерации), муниципальными правовыми актами (указать наименование органа государственной власти) находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную (муниципальную) услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2018, № 27, ст. 3954).

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной (муниципальной) услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.6.1.7. По межведомственным запросам уполномоченного органа документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не превышающий пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления услуги, являются:

- представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

- представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

- документ, подтверждающий право представителя, на действия от имени организации содержит повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты документа;

- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036; 2016, № 1, ст. 65) (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в целях предоставления лесного участка в постоянное (бессрочное) пользование:

- с заявлением о предоставлении лесного участка обратилось лицо, которому в соответствии с законодательством Российской Федерации участок не может быть предоставлен;

- в отношении лесного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

- границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- запрет в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществления заявленного вида использования на испрашиваемом лесном участке;

- запрет в соответствии с законодательством Российской Федерации предоставления заявителю лесных участков на праве аренды;

- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147; 2018, № 32, ст. 5134) (далее - Земельный кодекс), либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- наличие сведений о заявителе в реестре недобросовестных арендаторов лесных участков и покупателей лесных насаждений;

- не были проведены работы по территориальному планированию;

- предоставление заявителем недостоверных сведений;

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

- указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

- указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят;

- указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

- указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса;

- указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка;

- указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении, которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного Кодекса.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государственная пошлина не уплачивается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата данной муниципальной услуги в уполномоченном органе или МФЦ не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется уполномоченным органом в день его поступления от МФЦ.

2.11.2. Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ регистрируется уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.

2.11.3. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

2.11.4. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7.1. настоящего Административного регламента, орган местного самоуправления не позднее следующего рабочего дня за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

2.11.5. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2. настоящего Административного регламента, орган местного самоуправления, направляет заявителю либо его представителю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

2.12.1. Помещения уполномоченного органа для предоставления муниципальной услуги размещаются на первом этаже здания, оборудованного отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа заявителей. Передвижение по помещениям уполномоченного органа, в которых проводится прием заявления и документов, не должно создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

2.12.2. При расположении помещения уполномоченного органа на верхнем этаже специалисты уполномоченного органа обязаны осуществлять прием заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может подняться по лестнице.

2.12.3. На территории, прилегающей к зданию уполномоченного органа, организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе места для парковки автотранспортных средств инвалидов (не менее 10 процентов мест, но не менее одного места), доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.4. Помещение уполномоченного органа для приема заявителей оборудуется информационными стендами, на которых размещается форма заявления с образцом ее заполнения и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.5. Помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению муниципальной услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.6. Зал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителей оборудуются стульями, и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями.

2.12.7. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей.

2.12.8. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.12.9. Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для просмотра (в том числе при большом количестве посетителей).

2.12.10. Для обеспечения доступности получения муниципальной услуги маломобильными группами населения здания и сооружения, в которых оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям «СП 59.13330.2016. Свод правил. Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения. Актуализированная редакция СНиП 35-01-2001».

2.12.11. В кабинете по приему маломобильных групп населения имеется медицинская аптечка, питьевая вода. При необходимости сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, может вызвать карету неотложной скорой помощи.

2.12.12. При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата работники уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

2.12.12.1. открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно посетить здание уполномоченного органа, а также заранее предупреждают о существующих барьерах в здании;

2.12.12.2. выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по приему заявления; помогают гражданину сесть на стул или располагают кресло-коляску у стола напротив специалиста, осуществляющего прием;

2.12.12.3. сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает гражданина вне очереди, консультирует, осуществляет прием заявления с необходимыми документами, оказывает помощь в заполнении бланков, копирует документы;

2.12.12.4. по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину покинуть кабинет, открывает двери, сопровождает гражданина до выхода из здания и помогает покинуть здание; передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и оказывает содействие при его посадке.

2.12.13. При обращении граждан с недостатками зрения работники уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

2.12.13.1. сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает гражданина вне очереди, помогает сориентироваться, сесть на стул, консультирует, вслух прочитывает документы и далее по необходимости производит их выдачу. При общении с гражданином с недостатками зрения необходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопровождающим его лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в помещении не следует отходить от него без предупреждения;

2.12.13.2. сотрудник уполномоченного органа оказывает помощь в заполнении бланков, копирует необходимые документы. Для подписания заявления подводит лист к авторучке гражданина, помогает сориентироваться и подписать бланк. При необходимости выдаются памятки для слабовидящих с крупным шрифтом;

2.12.13.3. по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину встать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает гражданина к выходу из здания, и провожает на улицу, заранее предупредив посетителя о существующих барьерах в здании, передает гражданина сопровождающему лицу или по желанию гражданина вызывает автотранспорт.

2.12.14. При обращении гражданина с дефектами слуха работники уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

2.12.14.1. сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием граждан с нарушением слуха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели визита и дает консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными жестами, возможно общение в письменной форме либо через переводчика жестового языка (сурдопереводчика);

2.12.14.2.  сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, оказывает помощь и содействие в заполнении бланков заявлений, копирует необходимые документы.

2.12.15. Требования к комфортности и доступности предоставления государственной услуги в МФЦ устанавливаются постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.12.16. Уполномоченным органом обеспечивается создание инвалидам и иным маломобильным группам населения следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;

предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при необходимости, с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. К показателям доступности предоставления муниципальной услуги относятся:

 - возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги дистанционно в электронной форме с помощью Единой цифровой платформы и (или) Портала государственных услуг;

- обеспечена возможность получения муниципальной услуги экстерриториально;

- наличие исчерпывающей информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
- обеспечена возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме;

- расположение помещений, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, в пределах пешеходной доступности для граждан.

2.13.2. К показателям качества предоставления муниципальной услуги относятся:

- возможность подачи заявления (запроса) на получение муниципальной услуги и документов к нему в электронной форме;

- дублирование необходимой для лиц с ограниченными возможностями звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- информирование заявителей о способах подачи заявления (запроса) и сроках предоставления муниципальной услуги;

- обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- обеспечен доступ собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

- наличие беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению) лиц с ограниченными возможностями, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- лицам с ограниченными возможностями оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;

- отсутствие обоснованных жалоб на действие (бездействие) должностных лиц и их отношение к заявителям;

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги).

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Заявитель предоставляет документы в уполномоченный через МФЦ в соответствии с заключенным в установленном Правительством Российской Федерации порядке Соглашением.

2.14.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МФЦ, расположенный на территории муниципального образования, в котором проживает заявитель.

2.14.1.2. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ.

2.14.1.3. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения его представителя);

- проверяет представленное заявление и документы на предмет:

1) текст в заявлении поддается прочтению;

2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;

3) заявление подписано уполномоченным лицом;

4) приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

5) соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и необходимых документах;

- заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной информационной системе;

- выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в автоматизированной информационной системе;

- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги;

- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.

2.14.1.4. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы заявление и документы.

2.14.1.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги:

2.14.1.6. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ.

2.14.1.7. Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ.

2.14.1.8. Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и расписку.

2.14.1.9. В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в автоматизированной информационной системе. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в МФЦ.

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.

2.14.1.10. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.

2.14.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента в электронной форме через ЕПГУ с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ.

Обращение за услугой через ЕПГУ осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления (формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержание которого соответствует требованиям формы заявления, установленной настоящим административным регламентом) (далее - запрос).

Обращение заявителя в уполномоченный орган указанным способом обеспечивает возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

2.14.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ заявителю обеспечивается:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и документов;

- формирование запроса;

- прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе выполнения запроса.

При направлении запроса используется простая электронная подпись, при условии, что личность заявителя установлена при активации учетной записи.

2.14.4. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.14.5. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

3. Состав, последовательность, сроки и результат выполнения административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной слуги, включающий в том числе варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости)

3.1.1. Вариант предоставления муниципальной услуги – Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование.

3.1.1.2. Перечень административных процедур (действий), выполняемых МФЦ:

информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Особенности выполнения административных процедур, выполняемых МФЦ, описываются в Соглашении о взаимодействии с МФЦ.

3.1.1.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (при подаче заявления через ЕПГУ) заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

формирование заявления;

прием и регистрация органом исполнительной власти заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

получение результата предоставления услуги;

получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

осуществление оценки качества предоставления услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их должностных лиц, государственных служащих, работников.

Уведомление о завершении действий по выполнению вышеуказанных административных процедур направляется заявителю в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием ЕПГУ.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляются:

а) уведомление о приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получения результата предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Варианты предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» и «Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги» не предусматриваются.

3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя

3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги профилирования не производится.

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления

муниципальной услуги

3.3.1. Вариант предоставления услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование»:

3.3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги в форме электронных документов через ЕПГУ.

При направлении заявления в электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ электронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

На ЕПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления (запроса).

Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении заявления и документов в электронном виде:

проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации;

регистрирует документы в системе электронного документооборота уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия системы электронного документооборота;

формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ;

направляет поступивший пакет документов должностному лицу уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных к нему документов в форме электронных документов составляет 1 рабочий день с момента получения документов.

Критерий принятия решения: поступление заявления и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.3.1.2. При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов:

- проверяет представленное заявление, документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения его представителя).

Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы заявление и документы.

3.3.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости).

Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.1.3. настоящего административного регламента.

Должностное лицо уполномоченного органа при получении заявления и приложенных к нему документов, поручает специалисту соответствующего отдела произвести их проверку.

В случае, если специалистом соответствующего отдела будет выявлено, что в перечне представленных заявителем документов отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 2.6.1.3. настоящего административного регламента, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.

Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов от заявителя.

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.

Специалист соответствующего отдела, ответственный за подготовку документов, обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.

Критерий принятия решения: непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6.1.3. настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры не производится.

3.3.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о  предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользованиеа не может превышать срока 15 дней со дня представления в уполномоченный орган документов, обязанность по представлению которых в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента возложена на заявителя.

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является поступление к специалисту, ответственному за прием-выдачу документов, решения о предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование. Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота уполномоченного органа, журнале регистрации.

3.3.1.5. Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала процедуры выдачи документов является наличие сформированных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с оригиналами (при направлении запроса на предоставление услуги через ЕПГУ (при наличии технической возможности) заявитель предъявляет следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если от имени заявителя действует представитель);

3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя).

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выдаче результата предоставления услуги на бумажном носителе:

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;

2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

3) выдает документы;

4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного документооборота уполномоченного органа и в журнале регистрации;

5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги в случаях:

- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его представителем);

- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.

В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством ЕПГУ и указании в запросе о получении результата предоставления услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием и выдачу документов:

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;

2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении запроса и документов на предоставление услуги через ЕПГУ;

4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муниципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа.

При установлении расхождений электронных образов документов, направленных в электронной форме, с оригиналами, результат предоставления услуги заявителю не направляется через ЕПГУ, о чем составляется акт.

В случае, если принято решение об отказе в приеме документов, данное решение сканируется и направляется заявителю через ЕПГУ либо направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в личный кабинет заявителя на ЕПГУ. Данное решение выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 15 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование.

Результатом административной процедуры является выдача или направление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, ЕПГУ заявителю документа, подтверждающего принятие такого решения.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота уполномоченного органа и в журнале регистрации.

3.3.1.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги:

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ.

Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и расписку.

В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в автоматизированной информационной системе. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в МФЦ.

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.

Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 5 настоящего административного регламента.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в МФЦ.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами органом местного самоуправления, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц органа местного самоуправления.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

2) выявления и устранения нарушений прав граждан;

3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы органа местного самоуправления, утверждаемых руководителем органа местного самоуправления. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

2) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.1.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

1) получение от органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Оренбургской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления (указать наименование муниципального образования);

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Оренбургской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления (указать наименование муниципального образования) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.1.4. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

4.1.5. Должностные лица органа местного самоуправления принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

4.1.6. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих и работников

5.1. В случае если заявитель считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги решениями и (или) действиями (бездействием) филиала Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ или их должностными лицами нарушены его права, он может обжаловать указанное решение и (или) действие (бездействие) в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления государственной услуги, на официальном сайте Уполномоченного органа и на ЕПГУ.

5.1.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:

 В случае если Заявитель считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги решениями и (или) действиями (бездействием) органов, предоставляющих муниципальные услуги, или их должностными лицами нарушены его права, он может обжаловать указанное решение и (или) действие (бездействие) в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Органы исполнительной власти, органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.3. Жалоба подается в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в орган, являющийся учредителем МФЦ, а также антимонопольный орган.

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подаются в Правительство Оренбургской области.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ.

5.1.4. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стенде в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, на Портале.

5.1.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также его должностных лиц

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».

(с приложениями к Регламенту можно ознакомится на сайте администрации: бурлыкский.рф, вкладка Муниципальные услуги - Административные регламенты предоставления муниципальных услуг)
АДМИНИСТРАЦИЯ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУРЛЫКСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

БЕЛЯЕВСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
18.10.2024                                                                                                                                      №96-п

п. Бурлыкский

Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования 

Бурлыкский сельсовет 
 
В рамках реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» а также постановления администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет от 25.03.2016 № 28-п «Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования Бурлыкский сельсовет», руководствуясь Уставом муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области:
1. Утвердить Реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования Бурлыкский сельсовет согласно приложению.

     2. Признать утратившими силу следующее постановление администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет:

- от 25.12.2023 №122-п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования Бурлыкский сельсовет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Вести Бурлыкского сельсовета».

Глава муниципального 

образования                                                                                                                                       В.А. Черепаха
Приложение 

        к постановлению администрации

                                                                                                                                                         от 18.10.2024 №96-п

Реестр

муниципальных услуг муниципального образования Бурлыкский сельсовет

	№

п/п
	Наименование муниципальной 
услуги    
Наименование необходимых  
и обязательных услуг для   
предоставления муниципальной 
услуги 
	Исполнители  
муниципальных 
услуг     
(структурное 
подразделение 
администрации 
района,    
муниципальное 
учреждение)  
Исполнители  
необходимых  
и обязательных
услуг     
(муниципальные
учреждения  и иные    
организации)
	Наличие    
муниципального
задания    
(да/нет)
	Категории   
получателей  
(потребителей)
муниципальной 
услуги
	Нормативно-правовой акт,  
предусматривающий оказание   
муниципальной услуги,
необходимых и  
обязательных   услуг      (дата, номер)
	Результат   
предоставления
услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	нет
	физические или юридические лица, правообладатели земельных участков, в соответствии с требованиями части 1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Постановление №114-п от 13.12.2023  «Об утверждении  Административного  регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
	- выдача решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства;

- выдача решения об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства

	2
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	нет
	Физические лица
	Постановление №72-п от 05.07.2017 «Об утверждении Административного  регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»» (в редакции постановлений от 18.05.2018 №31-п, от 18.05.2018 № 85-п, от 10.07.2019 №45-п)
	Предоставление заявителю информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

	3
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	Физические и юридические лица
	Постановление №116-п от 14.12.2023 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»»
	- выдача решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- выдача решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

	4
	Подготовка и утверждение документации по планировке территории
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	Физические и юридические лица
	Постановление №64-п от 27.06.2023 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»»
	В случае обращения с заявлением о подготовке документации по планировке территории:

-выдача решения о подготовке документации по планировке территории (о внесении изменений в документацию по планировке территории);

-выдача решения об отказе в предоставлении услуги.

В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке территории:

-выдача решения об утверждении документации по планировке территории (о внесении изменений в документацию по планировке территории);

-выдача решения об отказе в предоставлении услуги.

	5
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, нуждающиеся в жилых помещениях
	Постановление №85-п от 20.09.2024 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
	1) решение о предоставлении муниципальной услуги;

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях;

4) уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях.

	6
	Выдача  разрешения на право организации розничного рынка
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	Юридические лица
	Постановление №61-п от 26.06.2023 «Об утверждении Административного  регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения на право организации розничного рынка»»
	– выдача разрешения на право организации розничного рынка;

– уведомление о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка;

– выдача копии, дубликата разрешения на право организации розничного рынка; 

– уведомление об отказе в предоставлении услуги.

	7
	Выдача выписки  из похозяйственной книги
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	физические лица, ведущие личное подсобное хозяйство на территории  муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Постановление №52-п от 22.05.2024 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»»


	- выдача выписки из похозяйственной книги;

-  выдача заявителю письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги

	8
	Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте      от 14 до 18 лет
	Постановление №31-п от 05.04.2023 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»»
	- решение о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью. 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 



	9
	Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья в рамках подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей в Оренбургской области" государственной подпрограммы "Стимулирование развития жилищного строительства в Оренбургской области"
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	Молодая семья, включенная в список претендентов для получения социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей в Оренбургской области"
	Постановление №89-п от 08.12.2020 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей в Оренбургской области» государственной программы «Стимулирование развития жилищного строительства в Оренбургской области»»


	1) Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей в Оренбургской области»;

2) Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	10
	Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, независимо от права пользования земельным участком, за исключением территорий с лесными насаждениями
	Постановление №113-п от 13.12.2023 «Об утверждении административного регламента предоставления типовой муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений»»
	- разрешение на право вырубки зеленых насаждений;

- решение об отказе в выдаче разрешения.



	11
	Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	1) собственники объекта адресации;

2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:

- право хозяйственного ведения;

- право оперативного управления;

- право пожизненно наследуемого владения;

- право постоянного (бессрочного) пользования;

3) представители   Заявителя, действующие   в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа, органа местного самоуправления или органа публичной власти федеральной территории (далее – представитель заявителя);

4)
представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания указанных собственников;

5)
представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения;

6)
кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации
	Постановление №84-п от 20.09.2024 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»»
	· выдача (направление) решения Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации;

· выдача (направление) решения Уполномоченного  органа об аннулировании адреса объекта адресации (допускается объединение с решением о присвоении адреса объекту адресации);

· решение Уполномоченного органа об изменении адреса объекту адресации;

· выдача (направление) решения Уполномоченного органа об отказевприсвоенииобъектуадресацииадресаилианнулированииегоадреса.

	12
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	Физические лица
	Постановление №44-п от 30.07.2015 ««Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»»»
	1) предоставление земельного участка, находящийся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

2) отказ в предоставление земельного участка, находящийся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

	13
	Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Бурлыкский сельсовет  в собственность за плату без проведения торгов
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	Физические и юридические лица
	Постановление №45-п от 30.07.2015 «Об утверждении Административного регламента предоставление муниципальной услуги «Предоставление муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Бурлыкский сельсовет  в собственность за плату без проведения торгов»»

(в редакции постановлений от 07.12.2015 №64-п)
	1) направление (выдача) заявителю подготовленного и подписанного в трех экземплярах проекта договора купли-продажи земельного участка с предложением заключения соответствующего договора;

2) мотивированный отказ в предоставлении услуги.



	14
	Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадка (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели
	Постановление №23-п от 05.04.2021 «Об утверждении Административного Регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадка (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»»
	- выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области,

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области

	15
	Предоставление письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования Бурлыкский сельсовет  о местных налогах и сборах
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	налогоплательщики, плательщики сборов и налоговые агенты
	Постановление от 22.11.2022 №107-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования Бурлыкский сельсовет  о местных налогах и сборах»»
	- письменное разъяснение о применении нормативных правовых актов муниципального образования Бурлыкский сельсовет о местных налогах и сборах в пределах компетенции администрации;

- письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.



	16
	Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	физические и юридические лица
	Постановление от 04.04.2023 №30-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»»
	- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями;

- о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;

- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу.

- об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

	17
	Предоставление жилого помещения по договору социального найма на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	малоимущие и  другие отдельные категории граждан, поставленные на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Постановление от 20.09.2024 №83-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги ««Предоставление жилого помещения по договору социального найма» на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
	1) решение о предоставлении муниципальной услуги;

2) проект договора социального найма жилого помещения;

3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	18
	Предоставление разрешения на осуществление земляных работ
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей,  или юридические лица
	Постановление от 14.12.2023 №115-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»»
	- выдача разрешения на право производства земляных работ;

- выдача решения на производство земляных работ в связи с аварийно-восстановительными работами;

- выдача решения о продлении разрешения на право производства земляных работ;

- выдача решения о закрытии разрешения на право производства земляных работ;

- выдача решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	19
	Предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	физические и юридические лица
	Постановление от 24.04.2024 №38-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области»
	- принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги лично заявителю

	20
	Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели
	Постановление от 18.10.2024 №93-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду»»
	- решение о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в аренду;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги

	21
	Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	Физические и юридические лица
	Постановление от 18.10.2024 №94-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов»»
	- решение о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в безвозмездное пользование без проведения торгов;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги

	22
	Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование
	Администрация муниципального образования

Бурлыкский сельсовет
	нет
	юридические лица
	Постановление от 18.10.2024 №95-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование»»
	- решение о предоставлении лесных участков, расположенных на землях населенных пунктов, в постоянное (бессрочное) пользование;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги


АДМИНИСТРАЦИЯ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУРЛЫКСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

БЕЛЯЕВСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
18.10.2024                                                                                                                                      №97-п

п. Бурлыкский

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет от 19.12.2022 № 117-п «Об утверждении муниципальной программы «Социально-экономическое развитие муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации муниципального  образования  Бурлыкский  сельсовет Беляевского  района  Оренбургской  области от 07.11.2022  №96-п «Об утверждении порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ муниципального образования Бурлыкский сельсовет», руководствуясь Уставом муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области: 

1. В постановление администрации муниципального образования Бурлыкский сельсовет от 19.12.2022 №117-п «Об утверждении муниципальной программы «Социально-экономическое развитие муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского  района  Оренбургской  области»» внести следующие изменения:

1.1. Приложение к муниципальной программе «Социально-экономическое развитие муниципального образования Бурлыкский  сельсовет Беляевского  района  Оренбургской  области»  изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 

Глава муниципального 

образования                                                                                                                                       В.А. Черепаха
Приложение  
                                                                            к постановлению администрации 

                                                                            от 18.10.2024 №97-п
                                                                            «Приложение 
                                                                            к постановлению администрации 

                                                                            от 19.12.2022 №117-п

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА

«Социально-экономическое развитие муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области»

                                        Приложение  №1

 
                                 к муниципальной программе

                                        «Социально-экономическое развитие 

                                        муниципального  образования  Бурлыкский  сельсовет 

                                        Беляевского  района  Оренбургской  области» 

Паспорт муниципальной программы 

«Социально-экономическое  развитие муниципального  образования  Бурлыкский  сельсовет Беляевского  района  Оренбургской  области»

	Ответственный исполнитель муниципальной программы 
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области

	Период реализации муниципальной программы 
	2023-2030

	Цель муниципальной программы

	Решение ключевых социально-экономических проблем на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет.

Создание комфортных условий жизнедеятельности населения.

Активизация участия граждан, проживающих на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет, в решении вопросов местного значения.

	Направления (при необходимости)
	-

	Объемы бюджетных ассигнований муниципальной программы, в том числе по годам реализации
	Объемы бюджетных ассигнований муниципальной программы - 62828,7 тыс. рублей, в том числе по годам:

2023 г. –  12143,3 тыс. руб.

2024 г. –  11265,2 тыс. руб.

2025 г. –  6591,2 тыс. руб.

2026 г. – 6565,8 тыс. руб.

2027 г. – 6565,8 тыс. руб.

2028 г. – 6565,8 тыс. руб.

2029 г. – 6565,8 тыс. руб.

2030 г. – 6565,8 тыс. руб.

	Влияние на достижение национальных целей развития Российской Федерации

	-


Стратегические приоритеты развития муниципальной программы

Муниципальное образование Бурлыкский сельсовет расположен в северо-восточной части Беляевского района. Административный центр – п. Бурлыкский находится на расстоянии 26 км от районного центра и в 136 км. от областного центра города Оренбурга и включает в свой состав 4 населенных пункта (п. Бурлыкский, п. Листвянка, п. Новоорловка, с. Красноуральск). Общая численность постоянно проживающего населения составляет 1188 человек. Общая площадь сельсовета 34816 га. Количество домовладений – 472.

В настоящее время сельские поселения газифицированы на 100 %, средний уровень благоустройства жилищного фонда по обеспеченности электроэнергией составляет 100%, водопроводом - 99 %. 

Система водоснабжения требует модернизации и реконструкции сетей в с. Красноуральск на 80%, п. Листвянка 50%, п. Бурлыкский на 70 %.

По состоянию на 01.01.2024 года распределительная система водоснабжения сельского поселения включает в себя 4 водозабора (8 скважин), 23,4 км поселковых водопроводных сетей. 

  Распределением воды для питьевых и промышленных нужд занимается МУП Коммунальный сервис Бурлыкского сельсовета Беляевского района Оренбургской области.  
На территории сельского поселения насчитывается 236 личных подсобных хозяйств, средний размер земельного участка 8 соток. Проводится активная работа по развитию малого предпринимательства на селе. Однако здесь нет крупных промышленных предприятий. Ведущей отраслью экономики сельского поселения является сельское хозяйство. 

Важным звеном в экономическом развитии Бурлыкского сельского поселения является сельскохозяйственное производство, от эффективности работы которого зависит стабильность экономической ситуации. Основными видами продукции, произведенными, на территории поселения являются: зерно и мясо. 

Под посевными площадями в 2023 году во всех категориях хозяйств было занято 2574,0 га, в том числе под зерновыми 1005,0 га. Урожайности зерновых культур в 2023 году составила 5,2 ц/га. Основной составляющей объема валовой продукции в сельскохозяйственных предприятиях поселения является производство зерна. Так объем продукции в хозяйствах всех категорий  в 2023 году составил 20030,49 тыс. рублей, что значительно меньше   2022 года  на 13884,01 руб. Общий валовой сбор зерна составил в 2023 году  522  тонн, меньше 2022 г на 203 тонны в связи с уменьшением урожайности. 

В поселении развивается животноводство, так поголовье скота во всех категориях хозяйств на территории поселения в 2023 году составляет 3260 головы, в том числе КРС 1459, свиней 104 головы, овец и коз 960 голов и 86 голов лошадей.     

Муниципальное образование Бурлыкский сельсовет располагает транспортной инфраструктурой. Протяженность внутри поселковых дорог составляет 16,4 км. Все дороги юридически оформлены в собственность муниципального образования. Земельные участки под дорогами находятся на стадии постановки на кадастровый учет. Все дороги с песчаным гравийным покрытием. Состояние дорог хорошее. Ежегодно проводится их текущий и капитальный ремонт: отсыпка дорог песчаной гравийной смесью, грейдирование, нарезка кюветов, укладка труб для отвода талых вод на средства бюджета поселения. По итогам 10 месяцев 2024 года на ограждение кладбищ в п. Новоорловка, п. Бурлыкский запланировано 2 495 448,00 рублей. Данные работы запланированы в рамках инициативного бюджетирования. По итогам 2023 года с целью приобретения товаров, работ, услуг для муниципальных нужд муниципальное образование Бурлыкский сельсовет было заключено с единственным поставщиком 32 контракта (договора), в соответствии с ч.1 ст.93 Закона о контрактной системе – без проведения конкурентных процедур. Размещение заказов на поставку продукции, работ, услуг для муниципальных нужд поселения финансируется за счет средств местного бюджета. 

Развивается и социальная сфера поселения.  По состоянию на 01.01.2024 года в сельском поселении функционируют:

- 1 общеобразовательная школа на 90 ученических мест;

- 1   детский сад на 30 мест; 

- 3 фельдшерских - акушерских пункта;

- 4 учреждения культурно-досугового типа (1 Дом культуры и 3 сельских клуба).                        

В муниципальном образовании сформирована система муниципального стратегического управления. В поселении разработаны следующие документы муниципального планирования:

- схема территориального планирования муниципального образования Бурлыкский сельсовет; 

- прогноз социально-экономического развития муниципального образования Бурлыкский сельсовет на среднесрочный период;

- муниципальные программы муниципального образования Бурлыкский сельсовет.

В практике деятельности органов местного самоуправления используются инструменты программно-целевого управления. 

С 2016 года в поселении действовало две муниципальные программы. C 2023 года действует единая муниципальная программа.

Одним из направлений работы администрации поселения является повышение качества муниципального управления.

При администрации поселения   открыт   ТОСП от МФЦ Беляевского района, который оказывает 9 видов государственных и муниципальных услуг.


Администрация оказывает 22 вида муниципальных услуг, реестр которых утвержден постановлением администрации от 18.10.2024 №96-п                                                            «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования Бурлыкский сельсовет»,  все 22 муниципальных услуги  предоставляются в электронном виде. 

Перед органом местного самоуправления стоит задача повышения собираемости доходов и эффективности расходования бюджетных средств.     
Необходимость достижения долгосрочных и среднесрочных целей социально-экономического развития муниципального образования Бурлыкский сельсовет требует разработки, и реализации системы мер, направленных на обеспечения бюджетного планирования с мониторингом достижения заявленных целей, создание механизмов стимулирования участников бюджетного процесса к повышению эффективности бюджетных расходов.

Для решения этих задач потребуется принять решения и реализовать комплекс мер по внедрению программно-целевых принципов организации деятельности муниципального образования Бурлыкский сельсовет.

На протяжении ряда лет ключевыми приоритетами муниципальной политики Бурлыкского сельсовета остаются повышение темпов экономического развития муниципального образования и, как следствие, повышение уровня благосостояния населения. 

Эффективное, ответственное и прозрачное управление муниципальными финансами является базовым условием для достижения стратегических целей социально-экономического развития поселения.

Исходя из определенных приоритетов развития муниципального образования Бурлыкский сельсовет, сформированы главные цели муниципальной программы «Социально – экономическое развитие муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области»:
- обеспечение долгосрочной сбалансированности и устойчивости бюджета поселения, создание условий для эффективного управления муниципальными финансами.

Цели, задачи и основные мероприятия подпрограмм, входящих в состав муниципальной программы, направлены на достижение основных целей муниципальной программы по следующим направлениям:

- создание условий для обеспечения устойчивого роста экономики;

- обеспечение наполняемости бюджета поселения собственными доходами и эффективное управление расходами;

- проведение взвешенной долговой политики;

- создание комфортной среды обитания и жизнедеятельности для человека, которая позволяет не только удовлетворять жилищные потребности, но и обеспечивает высокое качество жизни в целом;
- предотвращение и снижение риска возникновения пожаров и происшествий на водных объектах. А также минимизация социального и экономического ущерба, наносимого населению, экономике и природной среде, от пожаров и различных чрезвычайных ситуаций;

- сохранение культурного и исторического наследия муниципального образования Бурлыкский сельсовет, обеспечение доступа граждан к культурным ценностям и участию в культурной жизни, реализация творческого потенциала населения;

- устойчивое территориальное планирование, развитие  жилищного строительства  и  улучшение  жилищных  условий  отдельным  категориям граждан.

-  улучшение условий жизнедеятельности на территории поселения;

- активизация участия граждан, проживающих на территории Бурлыкского сельсовета, в решении вопросов местного значения; 

- повышение качества и надежности предоставления коммунальных услуг населению, улучшение экологической ситуации в поселении, создание устойчивых и эффективных механизмов привлечения частных инвестиций для модернизации объектов коммунальной инфраструктуры;  

- повышение безопасности дорожного движения.

- повышение уровня комплексного обустройства объектами инженерной инфраструктуры территории Бурлыкского сельсовета;  

-  обеспечение сохранности существующей дорожной сети,   

- выполнение работ по содержанию, ремонту   существующих автомобильных дорог.

Задачи муниципальной программы:

- формирование благоприятного социального и экономического развития территории поселения, комплексного и устойчивого развития поселения. 

Программа включает в себя 12 подпрограмм:

- обеспечение деятельности аппарата управления поселения, муниципальная служба муниципального образования Бурлыкский сельсовет;

- оформление права собственности на объекты недвижимости и территориальное планирование территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет;

- осуществление отдельных государственных полномочий по воинскому учету граждан и мобилизационной подготовке;

- обеспечение безопасности на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет Беляевского района Оренбургской области;

- ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования;

- мероприятия в области жилищного хозяйства;

- модернизация объектов коммунальной инфраструктуры;

- комплексное благоустройство территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет;

- благоустройство сельских территорий;

- организация и ведение мониторинга воздействия объектов размещения отходов производства и потребления на окружающую среду;
- развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет;

- развитие физической культуры, спорта на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет;
Большое значение для успешной реализации программы имеет прогнозирование возможных рисков, и формирование системы мер по их предотвращению.

Макроэкономические и финансовые риски связаны с возможными кризисными явлениями в мировой и российской экономике, высокой инфляцией, возникновением бюджетного дефицита и недостаточным уровнем бюджетного финансирования, секвестрованием бюджетных расходов, что может повлечь недофинансирование, сокращение или прекращение программных мероприятий. Способами ограничения финансовых рисков выступают меры, направленные на:

- ежегодное уточнение объемов финансовых средств, предусмотренных на реализацию мероприятий программы, в зависимости от достигнутых результатов;

- определение приоритетов для первоочередного финансирования;

- планирование бюджетных расходов с применением методик оценки их эффективности; 

- организационные, управленческие риски связаны с неэффективным управлением хода реализации программы, низкой эффективностью взаимодействия заинтересованных сторон, что может повлечь за собой нарушение планируемых сроков ее реализации, невыполнение ее цели и задач, не достижение плановых значений показателей, снижение эффективности использования ресурсов и качества выполнения мероприятий программы.

Основными условиями минимизации организационных, управленческих рисков являются:   

 - формирование эффективной системы управления реализацией муниципальной  программы;

- проведение систематического аудита результативности реализации муниципальной программы;

- публикация отчетов о ходе реализации муниципальной программы на сайте муниципального образования в сети Интернет;

- создание системы мониторинга реализации муниципальной программы;

- своевременная корректировка мероприятий муниципальной программы.

- использование механизмов государственно-частного партнерства и привлечение средств внебюджетных источников для финансирования мероприятий Программы, включая средства населения и субъектов малого предпринимательства.

Приложение №2

                                                                                                                                   к муниципальной программе

                                                                                                                                   «Социально-экономическое развитие 

                                                                                                                                   муниципального  образования  Бурлыкский  сельсовет 

                                                                                                                                   Беляевского  района  Оренбургской  области» 

Показатели муниципальной программы 

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Базовое значение
	Значения показателей
	Документ 
	Ответственный за достижение показателя 
	Связь с показателями национальных целей
	Информационная система

	
	
	
	
	2023 год
	2024 год
	2025 год
	2026 год  
	2027 год
	2028 год
	2029 год
	2030 год
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	Цель «Решение ключевых социально-экономических проблем территории муниципального  образования  Бурлыкский сельсовет и создание комфортных условий жизнедеятельности населения»

	Комплекс процессных мероприятий «Обеспечение деятельности аппарата управления администрации Бурлыкского сельсовета»

	1
	Объем расходов местного бюджета на финансовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления без учета предоставления налоговой льготы по земельному налогу
	Объем налоговых льгот в тыс. руб.
	214,0
	214,0
	214,0
	214,0
	214,0
	214,0
	214,0
	214,0
	214,0
	План  мероприятий
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет 
	
	

	2
	Доля введенных муниципальных нормативных правовых актов в областной регистр, от количества поступивших муниципальных нормативных актов
	%
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	Постановления
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	

	3
	Заключение соглашений на осуществление полномочий
	кол-во
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	Соглашения
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	

	4
	Площадь зданий и сооружений, находящихся в пользовании администрации 
	кв. метров
	527,0
	527,0
	527,0
	527,0
	527,0
	527,0
	527,0
	527,0
	527,0
	Свидетельство на регистрацию права собственности
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	

	Комплекс процессных мероприятий «Оформление права собственности на объекты недвижимости и территориальное планирование территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»

	1
	Проведение инвентаризации объектов недвижимого имущества
	шт
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	распоряжение
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	

	2
	Проведение регистрации прав на объекты муниципальной собственности
	шт
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	Выписка из ЕГРН
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	

	3
	Реализация мероприятий по землеустройству и землепользованию
	шт
	6
	2
	2
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	Генеральный план
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	

	Комплекс процессных мероприятий «Осуществление отдельных государственных полномочий по воинскому учету граждан и мобилизационной подготовке»

	1
	Обеспечение принятого полномочия Российской Федерации на осуществление воинского учета на территории поселения на которой отсутствуют структурные подразделения военных комиссариатов
	%
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	Штатное расписание
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	

	Комплекс процессных мероприятий «Обеспечение безопасности на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»

	1
	Укрепление материально-технической базы для ликвидации чрезвычайных ситуаций
	%
	30
	30
	30
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	План мероприятий  по противопожарной безопасности
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	

	2
	Минимизация рисков материально-имущественного ущерба для населения и территорий
	%
	15
	15
	10
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	План мероприятий  по противопожарной безопасности
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	договора

	3
	Количество профилактических мероприятий по предупреждению пожаров
	       %
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	План мероприятий  по противопожарной безопасности
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	

	4
	Охват населения оповещаемого  системой оповещения.
	процент
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	План мероприятий  по противопожарной безопасности
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	

	5
	Организация и проведение антитеррористической защищенности жизненно-важных потенциально-опасных объектов и объектов социальной сферы с массовым пребыванием граждан
	         %
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	План мероприятий  по противопожарной безопасности
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	

	Комплекс процессных мероприятий «Ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования»

	1
	Протяженность отремонтированных автомобильных дорог сельского поселения нарастающим итогом
	километр
	0,405
	0,405


	0,0
	0,0
	0,0
	 0,100
	 0,100
	 0,100
	0,100
	План мероприятий  по ремонту автомобильных дорог
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	

	2
	Доля протяженности освещенных частей улиц, проездов в их общей протяженности
	%
	 90
	90
	90
	90
	90
	90
	90
	90
	90
	План мероприятий  по ремонту автомобильных дорог
	 Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	

	3
	Количество замененных

 ламп
	единиц
	50
	50
	60
	70
	70
	70
	70
	70
	70
	План мероприятий  по ремонту автомобильных дорог
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	

	Комплекс процессных мероприятий «Мероприятия в области жилищного хозяйства»

	1
	Содержание имущества 
	единиц
	1
	0
	0
	0


	1
	0
	0


	0
	0
	План мероприятий  по ремонту

	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	договора

	Комплекс процессных мероприятий «Модернизация объектов коммунальной инфраструктуры»

	1
	Ремонт водопроводной сети
	Погон.метр
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	договора

	2
	Капитальный ремонт водопровода в п. Листвянка
	Погон.метр
	300
	300
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	договора

	Комплекс процессных мероприятий «Комплексное благоустройство территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»

	1
	Содержание и текущий ремонт мест захоронения
	Тыс.руб
	50
	50,0
	70,0
	70,0
	70,0
	70,0
	70,0
	70,0
	70,0
	
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	договора

	2
	Санитарная очистка территории в сельских населенных пунктах, вывоз мусора по поселению 
	Тыс.руб
	111,6
	111,6
	121,6
	51,6
	51,6
	51,6
	51,6
	51,6
	51,6
	
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	договора

	3
	Создание благоприятных условий для проживания и отдыха населения, привидение в качественное состояние элементов благоустройства 
	Тыс.руб
	280
	280,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	договора

	Комплекс процессных мероприятий «Благоустройство сельских территорий»

	1
	Обустройство площадок накопления твердых коммунальных отходов
	Кол-во площадок
	11
	    0
	   0
	11
	0
	0
	0
	0
	0
	
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	договора

	Комплекс процессных мероприятий «Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»

	1
	Увеличение  количества 

Культурно-досуговых мероприятий
	%
	15
	10
	15
	20
	20
	20
	20
	20
	20
	20
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	Годовой отчет утверждений культуры

	2
	Финансовое обеспечение деятельности учреждений культуры
	%
	50
	50
	40
	30
	30
	30
	30
	30
	30
	30
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	Форма отчета 0503117

	Комплекс процессных мероприятий «Развитие физической культуры, спорта на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»

	1
	Доля населения, систематически занимающегося физической культурой и спортом
	%
	30
	30
	35
	40
	40
	40
	40
	40
	40
	40
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	

	2
	Доля населения,  принимающего участие в физкультурных и спортивных мероприятиях
	%
	50
	45
	50
	55
	55
	55
	55
	55
	55
	55
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	

	 Комплекс процессных мероприятий «Мероприятия в рамках приоритетных проектов Оренбургской области»

	1
	Реализация инициативных проектов
	кол-во
	2
	0
	2
	0
	0
	0
	
	0
	0
	0
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	

	


                                                                                                                                   Приложение №3

                                                                                                                                   к муниципальной программе

                                                                                                                                   «Социально-экономическое развитие 
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Структура муниципальной программы

	№ п/п
	Задачи структурного элемента
	Краткое описание ожидаемых эффектов от реализации задачи структурного элемента
	Связь с показателями

	1
	2
	3
	4

	1.
	Комплекс процессных мероприятий «Обеспечение деятельности аппарата управления администрации Бурлыкского сельсовета»

	
	Ответственный за реализацию: глава муниципального образования
	Срок реализации 2023-2030

	1.1
	Задача 1 Функционирование высшего должностного лица
	Руководство и управление в сфере установленных функций органа местного самоуправления
	 Показатель № 1

	1.1.2
	Задача 2 Функционирование и развитие муниципальной службы в администрации
	Проведение муниципальных правовых актов в соответствие с требованиями федеральных законов и законов Оренбургской области.

Проведение антикоррупционной экспертизы проектов муниципальных правовых актов.

Обеспечение прозрачности действий органов власти путем информирования населения через публикацию в средствах массовой информации и обнародование принимаемых документов.
	 Показатель № 1, 2

	1.1.3
	Задача 3 Заключение соглашений на осуществление полномочий
	Проведение контрольных мероприятий в сфере распоряжения и использования муниципального имущества
	Показатель № 3

	1.1.4
	Задача 4 Пенсионное обеспечение муниципальных служащих
	Своевременное перечисление пенсий за выслугу лет муниципальным служащим и лицам замещавшим муниципальные должности
	Показатель № 4

	2.
	Комплекс процессных мероприятий «Оформление права собственности на объекты недвижимости и территориальное планирование территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»

	2.1
	Ответственный за реализацию: глава муниципального образования
	Срок реализации 2023-2030

	2.1.1
	Задача 1 Финансовое обеспечение мероприятий по подготовке технической документации на объекты недвижимости для постановки на кадастровый учет
	Постановка на государственный кадастровый учёт и обеспечение регистрации права муниципальной собственности
	Показатель № 2

	2.1.2
	Задача 2 Финансирование мероприятий по проведению инвентаризации объектов недвижимого имущества
	 Проведение инвентаризации объектов недвижимого имущества
	Показатель № 1

	2.1.3
	 Задача 3 Финансирование мероприятий по землеустройству и землепользованию
	 Реализация мероприятий по землеустройству и землепользованию
	Показатель № 1

	3.
	Направление: «Осуществление отдельных государственных полномочий по воинскому учету граждан и мобилизационной подготовке»

	3.1
	Ответственный за реализацию: глава муниципального образования
	Срок реализации 2023-2030

	3.1.1
	Задача 1 Содержание специалиста по первичному воинскому учёту
	Постоянное обеспечение полноты и достоверности данных, определяющих количественный состав и качественное состояние призывных и мобилизационных людских ресурсов
	Показатель № 1

	4.
	Направление «Обеспечение безопасности на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»

	4.1
	Ответственный за реализацию: глава муниципального образования
	Срок реализации 2023-2030

	4.1.1
	Задача 1 Обеспечение пожарной безопасности
	Обеспечение эффективного предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожаров путем распространения листовок, плакатов
	Показатель № 1,4

	4.1.2
	Задача 2 Создание резерва финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций, софинансирование мероприятий в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	Содержание добровольной пожарной команды, проверка пожаробезопасности помещений, зданий жилого сектора, совершенствование противопожарной пропаганды при использовании средств массовой информации, наглядной агитации, листовок, личных бесед с гражданами, достижение в этом направлении стопроцентного охвата населения
	Показатель № 2,3,4

	4.1.3
	Задача 3 Финансовое обеспечение деятельности и мероприятий добровольной народной дружины
	Участие в разработке мероприятий в сфере профилактики правонарушений, Создание условий для деятельности добровольных народных дружин по охране общественного порядка
	Показатель № 2,5

	5.0
	Направление: «Ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования»

	5.1
	Ответственный за реализацию: глава муниципального образования
	

	5.1.1
	Задача 1 Содержание автомобильных дорог общего пользования и искусственных сооружений на них за счет средств бюджета поселения
	Организация безопасности дорожного движения, уличное освещение.
	Показатель № 1,2

	5.1.2
	Задача 2 Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования
	Приобретение материалов на ремонт дорог, разработка

проектно- сметной документации, ремонт автомобильных дорог
	Показатель № 1,2

	6.
	Направление: «Мероприятия в области жилищного хозяйства»

	6.1
	Ответственный за реализацию: глава муниципального образования
	          Срок реализации 2023-2025

	6.1.2


	Задача 1 Реализация мероприятий в области жилищного хозяйства
	Содержание домов, которые находятся в собственности администрации
	Показатель №1

	7
	Направление: «Модернизация объектов коммунальной инфраструктуры»

	7.1
	Ответственный за реализацию: глава муниципального образования
	Срок реализации 2023-2025

	7.1.1
	 Задача 1 Повышение уровня развития системы водоснабжения, поддержка коммунального хозяйства.
	 Ремонт водопроводных сетей в населенных пунктах сельского совета
	Показатель № 1

	8
	Направление: «Комплексное благоустройство территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»

	8.1
	Ответственный за реализацию: глава муниципального образования
	     Срок реализации 2023-2025

	8.1.1
	Задача  1  Поддержание  мест захоронений в удовлетворительном состоянии
	Содержание и текущий ремонт мест захоронения, мероприятия направленные на реализацию приоритетных проектов
	Показатель № 1

	8.1.2
	Задача 2 Создание благоприятных 

условий для проживания и отдыха населения сельского поселения.
	Создание благоприятных условий для проживания и отдыха  населения, содержание детских и спортивных площадок
	Показатель № 2,3

	8.1.3
	Задача 3 Обеспечение комплексного развития сельских территорий
	Установка  и содержание контейнеров накопления твердых коммунальных отходов, заключение договора о вывозе ТКО
	Показатель № 2,3

	9
	Направление:  «Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»

	9.1
	Ответственный за реализацию: глава муниципального образования
	    Срок реализации 2023-2025

	9.1.1
	Задача 1 Организация и проведение культурно массовых мероприятий
	Создание условий для культурного отдыха населения путем проведения культурно -досуговых массовых мероприятий; Увеличение численности участников культурно -досуговых мероприятий;
	Показатель № 1

	9.1.2
	 Задача 2 Обеспечение деятельности подведомственных учреждений культуры
	развитие материально-технической базы, текущий ремонт и реконструкция  помещений учреждений культуры, услуги по комплексу коммунального обслуживания
	Показатель № 1,2

	10
	Направление: «Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»

	10.1
	Ответственный за реализацию: глава муниципального образования
	     Срок реализации 2023-2030

	10.1.1
	Задача 1 Организация и проведение спортивных массовых мероприятий
	Увеличение количества жителей, принимающих участие в спортивных мероприятиях
	Показатель № 1,2

	  11.9.
	Мероприятия в рамках приоритетных проектов Оренбургской области

	
	Ответственный за реализацию: глава муниципального образования
	

	11.9.1
	Мероприятия направление на реализацию приоритетных проектов
	Мероприятия направление на реализацию приоритетных проектов
	Улучшение внешнего вида. Сохранность захоронений.

	11.9.2
	Реализация инициативных проектов
	Реализация инициативных проектов
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                                                                                                                                   Беляевского  района  Оренбургской  области» 

Перечень мероприятий (результатов) муниципальной программы

	№ п/п
	Наименование мероприятия (результата)
	Характеристика

	Единица измерения
	Базовое значение
	Значения мероприятия (результата) по годам

	
	
	
	
	
	2023
	2024
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Наименование структурного элемента «Обеспечение деятельности аппарата управления поселения, муниципальная служба муниципального образования Беляевский сельсовет»
	
	
	

	Наименование задачи структурного элемента «Функционирование высшего должностного лица»
	
	
	
	
	

	1.
	 «Глава муниципального образования 
	Соответствие муниципальных правовых актов действующему законодательству,совершенствование организационных и правовых механизмов профессиональной служебной деятельности муниципальных служащих в целях повышения  качества муниципальных услуг
	 Тыс. руб.
	 
	941,2
	571,7
	690,3
	690,3
	690,3
	690,3
	690,3
	690,3

	Наименование задачи структурного элемента «Функционирование и развитие муниципальной службы в администрации»

	1
	 «Центральный аппарат»
	 Соответствие муниципальных правовых актов действующему законодательству, совершенствование организационных и правовых механизмов профессиональной служебной деятельности муниципальных служащих в целях повышения качества муниципальных услуг
	 Тыс. руб
	 
	2094,6
	2389,1
	1 599,5
	1 599,5
	1 599,5
	1 599,5
	1 599,5
	1 599,5

	Наименование задачи структурного элемента «Пенсионное обеспечение муниципальных служащих»

	
	«Центральный аппарат»
	Соответствие муниципальных правовых актов действующему законодательству, пенсионное обеспечение служащих администрации
	Тыс. руб.
	
	12,5
	30,0
	30,0
	30,0
	30,0
	30,0
	30,0
	30,0

	Наименование задачи структурного элемента «Заключение соглашений на осуществление полномочий»
	
	
	

	1
	Средства, передаваемые в районный бюджет по соглашению на осуществление полномочий  по утверждению генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утвержденного  подготовленной на основе генеральных  планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства  объектов капитального строительства ,расположенных на территории поселения, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель поселения
	
	Тыс. руб.
	
	9,6
	11,0
	11,0
	11,0
	11,0
	11,0
	11,0
	11,0



	2
	Средства, передаваемые в районный бюджет по соглашению  на обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов  финансового (финансово-бюджетного) надзора
	
	Тыс. руб.
	
	15,0
	15,0
	15,0
	15,0
	15,0
	15,0
	15,0
	15,0

	3
	Средства, передаваемые в районный бюджет по соглашению на осуществление полномочий по земельному контролю
	
	Тыс. руб.
	
	34,4
	33,5
	33,5
	33,5
	33,5
	33,5
	33,5
	33,5



	Наименование структурного элемента «Оформление права собственности на объекты недвижимости и регулирование отношений по государственной и муниципальной собственности»

	Наименование задачи структурного элемента «Финансирование мероприятий по проведению инвентаризации объектов недвижимого имущества»

	1
	Финансирование мероприятий по проведению инвентаризации объектов недвижимого имущества
	Выявление недостачи и излишек
	Тыс. руб.
	
	6,0
	0,0
	10,0
	10,0
	10,0
	10,0
	10,0
	10,0

	Наименование задачи структурного элемента «Финансирование мероприятий по землеустройству и землепользованию»

	1
	Финансовое обеспечение мероприятий по подготовке технической документации на объекты недвижимости для постановки на кадастровый учет
	Оформление регистрации прав собственности
	Тыс. руб.
	
	183,0
	55,6
	20,0
	20,0
	20,0
	20,0
	20,0


	20,0



	 Наименование структурного элемента «Осуществление отдельных государственных полномочий по воинскому учету граждан и мобилизационной подготовке»

	 Наименование задачи структурного элемента «Содержание специалиста по первичному воинскому учёту»

	1
	Осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов
	Качественное выполнения функций, возложенных на администрацию в повседневной деятельности по первичному воинскому учету, воинскому учету и бронированию, граждан, пребывающих в запасе.
	Тыс. руб
	
	128,5
	154,4
	170,1
	186,3
	186,3

	186,3

	186,3

	186,3

	Наименование структурного элемента «Обеспечение безопасности на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»

	Наименование задачи структурного элемента «Обеспечение пожарной безопасности»

	1
	Обеспечение пожарной безопасности
	Проверка пожаробезопасности помещений, зданий жилого сектора, совершенствование противопожарной пропаганды при использовании средств массовой информации, наглядной агитации, листовок, личных бесед с гражданами, достижение в этом направлении стопроцентного охвата населения
	Тыс. руб
	
	98,6
	30,0
	25,0
	25,0
	25,0
	25,0
	25,0
	25,0

	Наименование задачи структурного элемента «Создание резерва финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций, софинансирование мероприятий в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций»

	1
	Повышение   безопасности, защита жизни и здоровья граждан
	Тыс. руб
	
	65,5
	0,0
	20,0
	20,0
	20,0
	20,0
	20,0
	20,0

	 Наименование задачи структурного элемента «Финансовое обеспечение деятельности и мероприятий добровольной народной дружины»

	1
	Финансовое обеспечение деятельности и мероприятий добровольной народной дружины
	 Создание условий для организации добровольной народной дружины, а также для участия граждан в обеспечении мер безопасности.
	Тыс. руб
	
	6,0
	 5,9
	6,0
	6,0
	6,0
	6,0
	6,0
	6,0

	Наименование структурного элемента «Ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования»

	Наименование задачи структурного элемента «Содержание автомобильных дорог общего пользования и искусственных сооружений на них за счет средств бюджета поселения»

	1
	Расходы на содержание и ремонт автомобильных дорог общего пользования и искусственных сооружений на них за счет средств бюджета поселения, уличное освещение территории сел. 
	Повышение   безопасности, защита жизни и здоровья граждан. Повышение   безопасности дорожного движения
	Тыс. руб
	
	928,2
	1130,2
	1154,4
	1198,1
	1198,1
	1198,1
	1198,1
	1198,1

	Наименование задачи структурного элемента «Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования»

	1
	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования 
	Капитальный ремонт части ул. Новой от дома №1 до дома № 12 и части ул. Молодежной от ул. Новой дома №12 до дома № 15 по ул. Молодежной п. Бурлыкский Бурлыкского района Оренбургской области
	Тыс. руб
	
	3640,4
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Наименование задачи структурного элемента «Модернизация объектов коммунальной инфраструктуры»

	1
	Повышение уровня развития системы водоснабжения, поддержка коммунального хозяйства.
	Улучшение качества и надежности                              предоставления жилищно-коммунальных услуг населению; 

создание благоприятных условий проживания граждан;
	Тыс. руб.
	
	89,0
	40,0
	20,0
	20,0
	20,0
	20,0
	20,0
	20,0



	2
	Мероприятия по капитальному ремонту объектов коммунальной инфраструктуры муниципальной собственности
	Капитальный ремонт инженерной сети водоснабжения в п. Листвянка, 

Бурлыкского района Оренбургской области.
Для улучшения качества и надежности                              предоставления жилищно-коммунальных услуг населению; 
	Тыс. руб.
	
	533,2
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	3
	Мероприятия по ремонту систем отопления
	Ремонт блочной котельной в п. Бурлыкский.
	Тыс. руб.
	
	249,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	4
	Мероприятия по ремонту систем отопления
	Субсидия на ремонт теплосети в п. Бурлыкский 
	Тыс. руб.
	
	0,0
	80,1
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Наименование структурного элемента «Комплексное благоустройство территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»

	Наименование задачи структурного элемента «Поддержание  мест захоронений в удовлетворительном состоянии»

	1
	Организация и содержание мест захоронений ТКО
	Содержание и текущий ремонт мест захоронения
	Тыс. руб.
	
	100,2
	30,0
	10,0
	10,0
	10,0
	10,0
	10,0
	10,0



	Наименование задачи структурного элемента «Финансовое обеспечение мероприятий по благоустройству поселений»

	2
	Финансовое обеспечение мероприятий по благоустройству поселений
	Повышение уровня эстетики поселения, улучшение санитарного и экологического состояния населенных пунктов поселения; мероприятия по удалению сухостойных деревьев, выкашивание сорной растительности
	Тыс. руб.
	
	140,9
	391,6
	170,0
	150,0
	150,0
	150,0
	150,0
	150,0

	Наименование задачи структурного элемента «Обустройство и содержание площадок для сбора твердых коммунальных отходов»

	1
	Обеспечение комплексного развития сельских территорий
	Проведение организационно-хозяйственных мероприятий по обустройству площадок ТКО
	Тыс. руб.
	
	0,0
	0,0
	1239,73
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Наименование структурного элемента «Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»

	Наименование задачи структурного элемента «Организация и проведение культурно массовых мероприятий»

	1
	Финансовое обеспечение деятельности и мероприятий  учреждений  культуры и кинематографии
	Создание условий для культурного отдыха населения путем проведения культурно-досуговых массовых мероприятий;

Увеличение численности участников культурно-досуговых мероприятий
	Тыс. руб
	
	1127,2
	1822,2
	769,2
	704,7
	704,7
	704,7
	704,7
	704,7

	Наименование задачи структурного элемента «Обеспечение деятельности подведомственных учреждений культуры»

	1
	Средства, передаваемые в районный бюджет по соглашению на РДК
	развитие материально-технической базы будет способствовать увеличению численности населения участвующего в культурно массовых мероприятиях, а так же будет способствовать увеличению численности проводимых мероприятий и повышению их качества
	Тыс. руб
	
	1636,4
	1948,3
	1752,3
	1752,3
	1752,3
	1752,3
	1752,3
	1752,3

	Наименование структурного элемента «Развитие физической культуры, спорта на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	
	
	
	3 781,9

	Наименование задачи структурного элемента «Организация и проведение спортивных массовых мероприятий»

	1
	Финансовое обеспечение физкультурно-спортивных мероприятий в соответствии с календарным планом
	 Увеличение количества жителей, принимающих участие в спортивных мероприятиях
	Тыс. руб
	
	20,0
	15,0
	20,0
	20,0
	20,0
	20,0
	20,0
	20,0

	 Наименование структурного элемента «Мероприятия направление на реализацию приоритетных проектов»

	Наименование задачи структурного элемента «Реализация инициативных проектов»

	1
	Монтаж ограждения на православном кладбище п. Бурлыкский, п. Новоорловка Беляевского района, Оренбургской области
	создание благоприятных условий для улучшения внешнего вида территорий кладбищ
	Тыс. руб
	
	0,0
	2495,5
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0


Приложение №5

                                                                                                                                   к муниципальной программе

                                                                                                                                   «Социально-экономическое развитие 

                                                                                                                                   муниципального  образования  Бурлыкский  сельсовет 

                                                                                                                                   Беляевского  района  Оренбургской  области» 

Финансовое обеспечение муниципальной программы за счет средств бюджета Бурлыкского сельсовета и прогнозная оценка привлекаемых средств на реализацию муниципальной программы

	№ п/п


	Наименование муниципальной программы, направления, структурного элемента
	Источник финансового обеспечения
	Коды бюджетной классификации
	Объем финансового обеспечения по годам реализации, тыс. рублей

	
	
	
	ГРБС
	ЦСР
	2023
	2024
	2025
	2026-2030
	Всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1


	Муниципальная программа «Социально-экономическое развитие территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
Беляевского района Оренбургской области» 
	всего, в том числе:
	
	
	12143,3
	11265,2
	6759,6
	6565,8
	62997,1

	
	
	федеральный бюджет
	429
	32 0 00 00000
	128,5
	154,4
	170,1
	186,3
	1384,5

	
	
	областной бюджет
	429
	32 0 00 00000
	4131,4
	1849,2
	0,0
	0,0
	5980,6

	
	
	районный бюджет
	429
	32 0 00 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	бюджет сельсовета
	429
	32 0 00 00000
	7883,4
	8891,6
	6589,5
	6379,5
	55262,0

	
	
	внебюджетные источники
	429
	32 0 00 00000
	0,0
	   370,0
	      0,0,
	     0,0
	370,0

	1.1


	Наименование структурного элемента «Обеспечение деятельности аппарата управления администрации Бурлыкского сельсовета»
	всего, в том числе:
	
	
	2071,8
	2389,1
	2012,7
	2012,7
	6097,2

	
	
	федеральный бюджет
	429
	32 4 01 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	областной бюджет
	429
	32 4 01 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	районный бюджет
	429
	32 4 01 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	бюджет сельсовета
	429
	32 4 01 00000
	2071,8
	2389,1
	2012,7
	2012,7
	6097,2

	
	
	внебюджетные источники
	429
	
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	1.2
	Наименование структурного элемента «Оформление права собственности на объекты недвижимости и территориальное планирование территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
	всего, в том числе:
	
	
	189,0
	55,6
	30,0
	30,0
	230,0

	
	
	федеральный бюджет
	429
	32 4 02 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	областной бюджет
	429
	32 4 02 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	районный бюджет
	429
	32 4 02 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	бюджет сельсовета
	429
	32 4 02 00000
	189,0
	55,6
	30,0
	30,0
	230,0

	
	
	внебюджетные источники
	429
	32 4 02 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	1.3
	Наименование структурного элемента «Осуществление отдельных государственных полномочий»
	всего, в том числе:
	
	
	128,5
	154,4
	170,1
	186,3
	1384,3

	
	
	федеральный бюджет
	429
	32 4 03 00000
	128,5
	154,4
	170,1
	186,3
	1384,3

	
	
	областной бюджет
	429
	32 4 03  00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	районный бюджет
	429
	32 4 03 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	бюджет сельсовета
	429
	32 4 03 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	внебюджетные источники
	429
	32 4 03 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	1.4
	Наименование структурного элемента «Обеспечение безопасности на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
	всего, в том числе:
	
	
	96,0
	35,6
	66,0
	66,0
	228,0

	
	
	федеральный бюджет
	429
	32 4 04 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	областной бюджет
	429
	32 4 04  00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	районный бюджет
	429
	32 4 04 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	бюджет сельсовета
	429
	32 4 04 00000
	96,0
	35,6
	66,0
	66,0
	228,0

	
	
	внебюджетные источники
	429
	32 4 04 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	1.5
	Наименование структурного элемента «Ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования»
	всего, в том числе:
	
	
	4465,0
	1130,2
	1062,1
	1062,1
	6541,8

	
	
	федеральный бюджет
	429
	32 4 05 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	областной бюджет
	429
	32 4 05 00000
	3500,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	районный бюджет
	429
	32 4 05 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	бюджет сельсовета
	429
	32 4 05 00000
	965,0
	1130,2
	1062,1
	1062,1
	3041,8

	
	
	внебюджетные источники
	429
	32 4 05 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	1.6
	Наименование структурного элемента «Мероприятия в области жилищного хозяйства»
	всего, в том числе:
	
	
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	федеральный бюджет
	429
	32 4 06 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	областной бюджет
	429
	32 4 06 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	районный бюджет
	429
	32 4 06 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	бюджет сельсовета
	429
	32 4 06 00000
	0,0
	40,0
	20,0
	20,0
	160,0

	
	
	внебюджетные источники
	429
	32 4 06 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	1.7
	Наименование структурного элемента «Модернизация объектов коммунальной инфраструктуры»
	всего, в том числе:
	
	
	600,0
	80,1
	30,0
	30,0
	860,1

	
	
	федеральный бюджет
	429
	32 4 07 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	областной бюджет
	429
	32 4 07 00000
	570,8
	0,0
	0,0
	0,0
	570,8

	
	
	районный бюджет
	429
	32 4 07 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	бюджет сельсовета
	429
	32 4 07 00000
	29,2
	80,1
	30,0
	30,0
	289,3

	
	
	внебюджетные источники
	429
	32 4 07 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	1.8
	Наименование структурного элемента «Комплексное благоустройство территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
	всего, в том числе:
	
	
	441,6
	391,6
	121,6
	121,6
	833,2

	
	
	федеральный бюджет
	429
	32 4 08 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	областной бюджет
	429
	32 4 08 00000
	0,0
	0,0
	867,8
	0,0
	0,0

	
	
	районный бюджет
	429
	32 4 08 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	бюджет сельсовета
	429
	32 4 08 00000
	441,6
	391,6
	271,9
	121,6
	833,2

	
	
	внебюджетные источники
	429
	32 4 08 00000
	0,0
	0,0
	300
	0,0
	0,0

	1.9
	Наименование структурного элемента «Развитие культуры, организация праздничных мероприятий, на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
	всего, в том числе:
	
	
	2 303,8
	1 997,8
	1 941,0
	1 941,0
	6242,6

	
	
	федеральный бюджет
	429
	32 4 11 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	областной бюджет
	429
	32 4 11 00000
	2 303,8
	1 997,8
	1 941,0
	1 941,0
	6242,6

	
	
	районный бюджет
	429
	32 4 11 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	бюджет сельсовета
	429
	32 4 11 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	внебюджетные источники
	429
	32 4 11 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	1.10
	Наименование структурного элемента «Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
	всего, в том числе:
	
	
	20,0
	30,0
	20,0
	20,0
	70,0

	
	
	федеральный бюджет
	429
	32 4 12 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	областной бюджет
	429
	32 4 12 00000
	20,0
	30,0
	20,0
	20,0
	70,0

	
	
	районный бюджет
	429
	32 4 12 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	бюджет сельсовета
	429
	32 4 12 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	внебюджетные источники
	429
	32 4 12 00000
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	1.11
	Комплекс процессных мероприятий «Мероприятия в рамках приоритетных проектов Оренбургской области»
	всего, в том числе:
	
	
	0,0
	2495,5
	0,0
	0,0
	2495,5

	
	
	областной бюджет
	429
	32 5 П5 S1700
	0,0
	1849,2
	0,0
	0,0
	1849,2

	
	
	местный бюджет
	429
	32 5 П5 S1700
	0,0
	205,5
	0,0
	0,0
	205,5

	
	
	местный бюджет
	429
	32 5 П5 И1700
	0,0
	70,8
	0,0
	0,0
	70,8

	
	
	внебюджетные источники
	429
	32 5  П5 И1700
	0,0
	370,0
	0,0,
	0,0
	370,0


Приложение №5.1

                                                                                                                                   к муниципальной программе

                                                                                                                                   «Социально-экономическое развитие 

                                                                                                                                   муниципального  образования  Бурлыкский  сельсовет 

                                                                                                                                   Беляевского  района  Оренбургской  области» 

Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы за счет налоговых и неналоговых расходов

	№ п/п
	Статус
	Наименование структурного элемента муниципальной программы
	Орган исполнительной власти, ответственный за реализацию муниципальной политики по соответствующему направлению расходов
	Наименование налогового (неналогового) расхода
	Оценка расходов

	
	
	
	
	
	очередной год
	первый год планового периода
	второй год планового периода
	третий год планового периода

	
	
	
	
	
	результат (ед. изм.)
	финансовое обеспечение

(тыс. рублей
	результат (ед. изм.)
	финансовое обеспечение

(тыс. рублей
	результат (ед. изм.)
	финансовое обеспечение

(тыс. рублей)
	результат (ед. изм.)
	финансовое обеспечение

(тыс. рублей)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Структурный элемент 
	«Обеспечение деятельности аппарата управления администрации Бурлыкского сельсовета»
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	2842,2
	
	2389,1
	
	2643,1
	
	2643,1

	1.1
	Мероприятие 
	«Глава муниципального образования»
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	941,2
	
	571,7
	
	690,3
	
	690,3

	1.2
	Мероприятие 
	«Центральный аппарат»
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	436,3
	
	835,3
	
	271,2
	
	271,2

	1.3
	Мероприятие
	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	1721,4
	
	1553,8
	
	1677,4
	
	1677,4

	1.4
	Мероприятие 
	Средства, передаваемые в районный бюджет по соглашению на осуществление полномочий  по утверждению генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утвержденного  подготовленной на основе генеральных  планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства  объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель поселения
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	9,6
	
	11,0
	
	11,0
	
	11,0

	1.5
	Мероприятие 
	Средства, передаваемые в районный бюджет по соглашению  на обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов  финансового (финансово-бюджетного надзора)
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	15,0
	
	15,0
	
	15,0
	
	15,0

	1.6
	Мероприятие 
	Средства по соглашению переданные в районный бюджет на контрольно-счетную палату
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	13,2
	
	18,0
	
	13,2
	
	13,2

	1.7
	Мероприятие 
	Средства, передаваемые в районный бюджет по соглашению  на осуществление части полномочий на реализацию мероприятий по осуществлению муниципального земельного контроля
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	34,4
	
	35,1
	
	35,1
	
	35,1

	1.8
	Мероприятие 
	Пенсионное обеспечение муниципальных служащих
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	20,0
	
	30,0
	
	30,0
	
	30,0

	2
	Структурный элемент 
	«Оформление права собственности на объекты недвижимости и территориальное планирование территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	183,0
	
	0,0
	
	30,0
	
	30,0

	2.1
	Мероприятие 
	Финансирование мероприятий по проведению инвентаризации объектов недвижимого имущества
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	0,0
	
	55,6
	
	20,0
	
	20,0

	2.2
	Мероприятие 
	Обеспечение расходов по проведению регистрации прав на объекты муниципальной собственности
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	150,0
	
	0,0
	
	0,0
	
	0,0

	2.3
	Мероприятие 
	Финансовое обеспечение мероприятий по подготовке технической документации на объекты недвижимости для постановки на кадастровый учет
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	20,0
	
	10,0
	
	10,0
	
	10,0

	2.4
	Мероприятие
	Реализация мероприятий по землеустройству и землепользованию за счет средств местного бюджета
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	0,0
	
	0,0
	
	0,0
	
	0,0

	3
	Структурный элемент 
	«Осуществление отдельных государственных полномочий по воинскому учету граждан и мобилизационной подготовке»
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	128,5
	
	154,4
	
	170,1
	
	186,3

	3.1
	Мероприятие 
	Расходы на осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	128,5
	
	154,4
	
	170,1
	
	186,3

	4
	Структурный элемент 
	«Обеспечение безопасности на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	96,0
	
	35,9
	
	66,0
	
	66,0

	4.1
	Мероприятие 
	Расходы муниципального образования на обеспечение деятельности добровольной народной дружины
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	6,0
	
	5,9
	
	6,0
	
	5,0

	4.2
	Мероприятие 
	Создание резерва финансовый и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций, со финансирование мероприятий в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	20,0
	
	0,0
	
	0,0
	
	0,0

	4.3
	Мероприятие 
	Обеспечение пожарной безопасности
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	70,0
	
	30,0
	
	60,0
	
	60,0

	5
	Структурный элемент


	«Ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования»
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	4465,0
	
	1130,2
	
	1174,2
	
	1218,1

	5.1
	Мероприятие 
	Расходы на содержание и ремонт автомобильных дорог общего пользования и искусственных сооружений на них за счет средств бюджета поселения
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	965,0
	
	1130,2
	
	1174,2
	
	1218,1

	5.2
	Мероприятие 
	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	3500,0
	
	0,0
	
	0,0
	
	0,0

	6
	Структурный элемент
	«Мероприятия в области жилищного хозяйства»
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	0,0
	
	40,0
	
	0,0
	
	0,0

	6.1
	Мероприятие
	Реализация мероприятий в области жилищного хозяйства
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	0,0
	
	40,0
	
	0,0
	
	0,0

	7
	Структурный элемент
	«Модернизация объектов коммунальной инфраструктуры»
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	600,0
	
	80,1
	
	0,0
	
	0,0

	7.1
	Мероприятие 
	Расходы на содержание и мероприятия по ремонту и капитальному ремонту объектов коммунальной инфраструктуры
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	29,2
	
	80,1
	
	30,0
	
	30,0

	7.2
	Мероприятие
	Мероприятия по капитальному ремонту объектов коммунальной инфраструктуры муниципальной собственности
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	570,8
	
	0,0
	
	0,0
	
	0,0

	8
	Структурный элемент
	«Комплексное благоустройство территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	441,6
	
	391,0
	
	1439,7
	
	121,6

	8.1
	Мероприятие
	Организация и содержание мест захоронения
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	50,0
	
	30,0
	
	70,0
	
	70,0

	8.2
	Мероприятие
	Финансовое обеспечение мероприятий по благоустройству поселений
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	391,6
	
	361,0
	
	51,6
	
	51,6

	9
	Структурный элемент
	«Благоустройство сельских территорий»
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	0,0
	
	0,0
	
	874,2
	
	0,0

	9.1
	Мероприятие
	Обеспечение комплексного развития сельских территорий
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	0,0
	
	0,0
	
	874,2
	
	0,0

	10
	Структурный элемент
	«Организация и ведение мониторинга воздействия объектов размещения отходов производства и потребления на окружающую среду»
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	0,0
	
	0,0
	
	0,0
	
	0,0

	10.1
	Мероприятие
	Ликвидация несанкционированных свалок
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	0,0
	
	0,0
	
	0,0
	
	0,0

	11
	Структурный элемент 
	«Развитие культуры, организация праздничных мероприятий, на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	2303,8
	
	3 781,9
	
	2 531,4
	
	2 465,9

	11.1
	Мероприятие 
	Финансовое обеспечение деятельности и мероприятий  учреждений  культуры и кинематографии
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	699,8
	
	1833,4
	
	779,2
	
	722,7

	11.2
	Мероприятие 
	Средства по соглашению переданные в районный бюджет на дом культуры
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	1636,4
	
	1948,3
	
	1752,3
	
	1752,3

	12
	Структурный элемент


	«Развитие физической культуры, спорта на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	20,0
	
	15,0
	
	20,0
	
	20,0

	12.1
	Мероприятие 
	Финансовое обеспечение физкультурно-спортивных мероприятий в соответствии с календарным планом
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	
	
	20,0
	
	15,0
	
	20,0
	
	20,0


 Приложение №6

                                                                                                                                   к муниципальной программе

                                                                                                                                   «Социально-экономическое развитие 

                                                                                                                                   муниципального  образования  Бурлыкский  сельсовет 

                                                                                                                                   Беляевского  района  Оренбургской  области» 

Сведения о методике расчета показателя муниципальной программы
	№

п/п
	Наименование

показателя

(результат)
	Единица

измерения
	Алгоритм

формирования

(формула) и

Методологические пояснения
	Базовые

показатели (используемые в формуле)
	Метод сбора информации,

индекс формы

отчетности
	Ответственный за сбор данных по показателю
	Источник

данных
	Срок предоставления

годовой отчетной

информации

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Финансовое обеспечение аппарата сельсовета
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	2
	Удельный вес расходов бюджета, формируемых программным методом, в общем объеме расходов бюджета в соответствующем финансовом году
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	3
	Заключение соглашений на осуществление полномочий
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	4
	Выплата  пенсионного обеспечения муниципальных служащих
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	5
	Реализация мероприятий по землеустройству и землепользованию
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	6
	Проведение инвентаризации объектов недвижимого имущества
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	7
	Расходы на осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	8
	Укрепление материально-технической базы для ликвидации чрезвычайных ситуаций
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	9
	Минимизация рисков материально-имущественного ущерба для населения и территорий
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	10
	Количество профилактических мероприятий по предупреждению пожаров
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	11
	Охват населения оповещаемого  системой оповещения
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	12
	Организация и проведение антитеррористической защищенности жизненно-важных потенциально-опасных объектов и объектов социальной сферы с массовым пребыванием граждан
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	13
	Протяженность отремонтированных автомобильных дорог сельского поселения нарастающим итогом
	
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	14
	Доля протяженности освещенных частей улиц, проездов в их общей протяженности
	
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	15
	Количество замененных ламп
	
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	16
	Демонтаж аварийного дома
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	17
	Текущий ремонт водопроводной сети


	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	19
	Текущий ремонт мест захоронения
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	20
	Уборка  территорий мест захоронения
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	21
	Организация   по созданию и обеспечению содержания мест отдыха
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	22
	Содержание свалок
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	23
	Выполнение работ по обустройству площадок ТКО
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	24
	Увеличение  количества

Культурно-досуговых мероприятий
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	25
	Финансовое обеспечение деятельности учреждений культуры
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	26
	Доля населения, систематически занимающегося физической культурой и спортом
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта

	27
	Доля населения,  принимающего участие в физкультурных и спортивных мероприятиях
	процентов
	
	
	форма отчетности

0503117
	Администрация муниципального образования Бурлыкский сельсовет
	Форма 0503117 «Отчет об исполнении бюджета»
	До 15 марта


 Приложение №7
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План реализации муниципальной программы

	№ п/п
	Наименование структурного элемента муниципальной программы, контрольной точки
	Срок реализации
	Ответственный исполнитель

	
	
	начало
	окончание
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Комплекс процессных мероприятий

«Обеспечение деятельности аппарата управления поселения, муниципальная служба муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	1.1
	Глава муниципального образования
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	1.1.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	1.2
	Центральный аппарат
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	1.2.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	1.3
	Обеспечение деятельности технического персонала аппарата Бурлыкского сельсовета
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	1.3.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	1.4.
	Средства, передаваемые в районный бюджет по соглашению на осуществление полномочий  по утверждению генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утвержденного  подготовленной на основе генеральных  планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства  объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель поселения
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	1.4.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	1.5.
	Средства, передаваемые в районный бюджет по соглашению  на обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов  финансового (финансово-бюджетного надзора)
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.



	1.5.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	1.6.
	Средства по соглашению переданные в районный бюджет на контрольно-счетную палату
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	1.6.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	1.7
	Средства, передаваемые в районный бюджет по соглашению  на осуществление части полномочий на реализацию мероприятий по осуществлению муниципального земельного контроля
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	1.7.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	1.8
	Пенсионное обеспечение муниципальных служащих
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	1.8.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	2
	Комплексы процессных мероприятий

«Оформление права собственности на объекты недвижимости и регулирование отношений по государственной и муниципальной собственности»
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	2.1.
	Финансирование мероприятий по проведению инвентаризации объектов недвижимого имущества
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	2.1.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	2.2
	Обеспечение расходов по проведению регистрации прав на объекты муниципальной собственности
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	2.2.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	2.3
	Финансовое обеспечение мероприятий по подготовке технической документации на объекты недвижимости для постановки на кадастровый учет
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	2.3.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	2.4
	Реализация мероприятий по землеустройству и землепользованию за счет средств местного бюджета
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	2.4.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	3.0
	Комплексы процессных мероприятий «Осуществление отдельных государственных полномочий по воинскому учету граждан и мобилизационной подготовке»
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	3.1
	Расходы на осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	3.1.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	4.
	Комплекс процессных мероприятий

«Обеспечение безопасности на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	4.1
	Создание резерва финансовый и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций, со финансирование мероприятий в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	4.1.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	4.2
	Обеспечение пожарной безопасности
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	4.2.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2026
	

	4.3
	Расходы муниципального образования на обеспечение деятельности добровольной народной дружины
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	4.3.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2026
	

	4.4
	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	4.4.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2025
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	5.
	Комплексы процессных мероприятий «Ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования»
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	5.1
	Расходы на содержание и ремонт автомобильных дорог общего пользования и искусственных сооружений на них за счет средств бюджета поселения
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	5.1.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2025
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	5.2
	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	5.2.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2025
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	6.
	Комплекс процессных мероприятий «Мероприятия в области жилищного хозяйства»
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	6.1
	Реализация мероприятий в области жилищного хозяйства
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	6.1.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2025
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	7.
	Комплекс процессных мероприятий «Модернизация объектов коммунальной инфраструктуры»
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	7.1
	Мероприятия по модернизации систем водоснабжения и водоотведения
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	7.1.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2025
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	7.2
	Мероприятия по капитальному ремонту объектов коммунальной инфраструктуры муниципальной собственности
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	7.2.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2025
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	8.
	Комплекс процессных мероприятий

«Комплексное благоустройство территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	8.1
	Организация и содержание мест захоронения
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	8.1.2
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2025
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	8.2
	Финансовое обеспечение мероприятий по благоустройству поселений
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	8.2.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	9.
	Комплекс процессных мероприятий «Благоустройство сельских территорий»
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	9.1
	Обеспечение комплексного развития сельских территорий
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	9.1.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	11.
	Комплексы процессных мероприятий «Развитие культуры, организация праздничных мероприятий, на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	11.1
	Финансовое обеспечение деятельности и мероприятий  учреждений  культуры и кинематографии
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	11.1.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	11.2
	Средства по соглашению переданные в районный бюджет на дом культуры
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	11.2.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	12.
	Комплексы процессных мероприятий «Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики на территории муниципального образования Бурлыкский сельсовет»
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	12.1
	Проведение мероприятий физической культуры и спорта на территории сельского поселения
	01.01.2024
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.

	12.1.1
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных
	
	31.12.2026
	Глава муниципального образования Черепаха В.А.
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Цена: бесплатно


� При необходимости могут быть указаны несколько целей муниципальной программы (комплексной программы)





�	Указывается наименование национальной цели развития Российской Федерации, а также наименование целевого показателя национальной цели в соответствии с Указом Президента Российской Федерации «О национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года» от 21.07.2020 № 474» 


� Приводится краткое описание мероприятия (результата), в том числе дополнительные качественные и количественные параметры, которым должно соответствовать такое мероприятие (результат).
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